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Agenciamento de Viagem

e Agronomia de Minas Gerais




CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

EDITAL

BENS E SERVICO COMUNS E SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA
PREGAO ELETRONICO N° PE-90019/2024

CONTRATANTE (UASG):

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS - CREA-
MG - UASG 389089

OBJETO: Contratacao de servigos de agenciamento de viagem, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagem, compreendendo os servicos de cotagao, reserva,
emissao, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO:
R$ 1.300.000,00 (Um milhdo e trezentos mil reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA:
15/01/2025 as 09h00 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco global (obtido pela oferta da menor taxa administrativa)

MODO DE DISPUTA:
Aberto

EXCLUSIVIDADE ME/EPP:
NAO

FUNDAMENTO LEGAL:
Lei n° 14.133/2021 e demais legislagcbes aplicaveis

CONTATOS:
E-mail: licitacoescrea@crea-mg.org.br
Telefones: (31) 3299-8782 / (31) 3299-8964

Endereco: Avenida Alvares Cabral, n® 1.600, 4° Andar, Bairro Santo Agostinho,
Belo Horizonte/MG, CEP: 30.170-917
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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS - CREA-
MG

PREGAO ELETRONICO N° PE-90019/2024
VINCULADO AO PROCESSO DE COMPRA/SERVICO N° 0067/2024

Torna-se publico que o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais -
CREA-MG, por meio do Setor de Compras e Licitacdes, realizard PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n© 14.133, de 1° de abril de 2001 e demais legislacdes
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigcGes estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 15/01/2025 as 09h00 (horario de Brasilia)
Local: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: Menor preco por global (obtido pela oferta da menor taxa
administrativa).

Regime de Execugao: Empreitada por prego unitario.

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdao de servicos de agenciamento de viagem, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagem, compreendendo os servicos de cotacao,
reserva, emissao, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional
e internacional, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2, A licitacdo serd realizada em Gnico item.

1.3. As especificacOes detalhadas do objeto sdao as constantes do ANEXO II - Termo de
Referéncia, parte integrante deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Compras.gov e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao as
descritas no Edital e seus anexos.

1.5. Sempre que a especificacdo técnica do CATMAT/CATSER ndo corresponder a
descricdao do Termo de Referéncia (Anexo II do edital), prevalecera a que consta
no Termo de Referéncia.

1.6. O(s) proponente(s) se submete(m) aos termos deste Edital, com os quais desde ja
concorda(m).

2. RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa global com a contratagdo de que trata o objeto foi estimada em R$
1.300.000,00 (Um milhao e trezentos mil reais), conforme o prego estimado
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constante do Processo de Compra/Servico n® 0067/2024 e Planilha de Custos e
Formacdo de Pregos (Anexo III).

2.1.1. O valore estimado do item é o seguinte:
Taxa
unitaria | Total
do estimado
Numero servigo dos - Valores maximos
estimado | ynidade de servigos Media do estimados de
_de~ de_. agencia de_ :::g:"fha:t':; gastos por item
Item Descricio eml_ssoes medida mento | agenciam (R$)
de bilhetes de ento de
viagem viagem
(R$) (R$)
(€)= (E) =
(A) ®) | @axw| @ (A x D)+(C)
Passagens Taxa de
aéreas i
01 - 1.300 S€VISO 1R$0,00 |R$ 0,00 | R$1.000,00 R$ 1.300.000,00
(nacionais e por
internacionais) passagem

PRECO GLOBAL ANUAL ESTIMADO

R$ 1.300.000,00

OBS.: Os Valores das Colunas "A” e "D"” sao FIXOS e ESTIMADOS.
Os valores da Coluna “"B” serdo aqueles PASSIVEIS DE REDUCAO pela Licitante.

Os Valores das Colunas “C” e “E” sdo0 MEMORIAS DE CALCULO para se obter o Valor
Global Anual, considerando os valores fixos de “A"” e "D” e a reducgao de "B".

2.2,

O valor estimado pelo CREA-MG, seja ele global, por grupo (lote) ou de cada item, é

o limite maximo aceitavel por esta Administracdo para contratacdo, sob pena de
desclassificacdo, conforme dispde o art. 37, § 2° da Lei n© 14.133/2021.

2.2.1.
2.2.2,
2.3.

Sera aceito agenciamento unitario no valor de R$ 0,00 (zero reais).
Sera aceita TAXA DE AGENCIAMENTO NEGATIVA.

As despesas para atender a esta

licitacdo estdao programadas em dotacao

orcamentaria prépria, prevista no orcamento do CREA-MG para o exercicio de 2024,
na classificacdo abaixo:

Elemento de Despesa

Coadigo

Descricao

6.2.2.1.1.01.04.09.022

Demais Servigos Profissionais
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2.4, No(s) exercicio(s) seguinte(s), correra(ao) a conta dos recursos préprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

3. CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
Eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da
licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para
realizagdo das transacOes inerentes a este pregao.

3.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

4.1. Poderao participar deste pregao os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo e que estejam previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), devendo as
licitantes utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.1. Os interessados deverao atender as condicbes exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.

4.2, A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu home, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do CREA-MG por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.3.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

4.4, Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
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microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n© 8.538, de 2015.

Nao poderdo participar desta licitagdao:

4.5.1.
4.5.2,

4.5.3.

4.5.4.
4.5.5.

aquele que nao atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

4.5.3.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.5.3.2. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

4.5.3.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratagado, impossibilitada de licitar em decorréncia de sancao
que lhe foi imposta;

4.5.3.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
CREA-MG ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do Contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.5.3.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n© 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre
Si;

4.5.3.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista.

agente publico do CREA-MG;

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

Sera permitida a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consércio, observadas
as seguintes normas:

4.6.1.

4.6.2.

comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

indicacdo da empresa lider do consdrcio, que sera responsavel por sua
representagdo perante a Administragdo;
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4.6.3. admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econ6mico-
financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;

4.6.4. impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de
mais de um consorcio ou de forma isolada;

4.6.5. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucdo do contrato.

4.7. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacao em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n© 14.133/2021.

4.7.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno
porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de
15 de junho de 2007.

4.8. Sera permitida a participacao de pessoas fisicas, uma vez que contratacdo ndo exige
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe
de profissionais ou corpo técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a
natureza profissional da pessoa fisica.

4.8.1. Em sendo permitida a participacdao de pessoas fisicas, serdo estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno
porte quando elas atenderem ao disposto no art. 3° da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.9. N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico agente publico do CREA-MG, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

4.10. O impedimento de que trata o item 4.5.3.3 aplica-se também a licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica da licitante.

4.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.5.3.1 e 4.5.3.2 poderao participar no apoio
das atividades de planejamento da contratacdo, de execucgdao da licitacdo ou de
gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do CREA-
MG.

4.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

4.13. O disposto nos itens 4.5.3.1 e 4.5.3.2 ndo impede a licitacdo ou a contratagao de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

4.14. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o

Pagina 7 de 128

Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

4.15. A vedacgdo de que trata o item 4.5.4 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2. A simples apresentacdo da proposta neste certame implica a aceitacao de todas as
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.3. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

5.4. CABE A LICITANTE ACOMPANHAR AS OPERACOES NO SISTEMA ELETRONICO
DURANTE A SESSAO PUBLICA DO PREGAO, FICANDO RESPONSAVEL PELO
ONUS DECORRENTE DA PERDA DE NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA
DE QUAISQUER MENSAGENS EMITIDAS PELO SISTEMA OU DE SUA
DESCONEXAO.

5.5. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances,
as licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 11.1 e 11.12.1 deste Edital.

5.6. COMO CONDIGCAO PARA PARTICIPAGCAO NO PREGAO, NO CADASTRAMENTO
DA PROPOSTA INICIAL, A LICITANTE DECLARARA, EM CAMPO PROPRIO DO
SISTEMA ELETRONICO, QUE:

5.6.1. Em relacdo as condicbes de contratagao:

5.6.1.1. estad ciente e concorda com as condicGes contidas no Edital e
seus Anexos, respondendo pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei;

5.6.1.2. a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo.

5.6.2. Em relacdo as declaragdes para fins de habilitagdo:

5.6.2.1. gue cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo previstos
em lei e definidos no Edital e seus Anexos;

5.6.2.2. inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.6.2.3. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas;
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5.6.2.4. manifesta ciéncia em relacdo a todas as informacdes e
condigdes locais para o cumprimento das obrigages objeto da
licitagao;

5.6.2.5. cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigao
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

5.6.3. Em relacdo as declaracdes de cumprimento a legislacao trabalhista:

5.6.3.1. observa os incisos III e IV do art. 19 e cumpre o disposto no
inciso III do art. 5° da Constituicao Federal de 1988, que veda
o tratamento desumano ou degradante;

5.6.3.2. cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, quando cabiveis.

5.7. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021;

5.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 30 do art. 49, da Lei n©
14.133/2021.

5.8.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento
no certame, para aquele item;

5.8.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacgdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n© 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.6 e 5.8 sujeitara a licitante as
sancoOes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste Edital.

5.10. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

5.11. Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pela licitante, o que ocorrerd somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
das licitantes convocadas para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de
lances.
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5.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

5.13.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagcdo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.13.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

5.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 5.14 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
CREA-MG, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de
controle externo e interno.

5.16. Caberad a licitante interessada em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

5.17. A licitante deverad comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

5.18. A LICITANTE DEVERA OBSERVAR OS VALORES UNITARIOS E M!\XIMOS
ESPECIFICADOS NO EDITAL E SEUS ANEXOS PARA CONTRATACAO, SOB
PENA DE DESCLASSIFICACAO DE SUA PROPOSTA.

5.19. SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA COMERCIAL COM VALOR POR ITEM
E/OU GLOBAL SUPERIOR AO ESTABELECIDO NA CLAUSULA 2 - DOS
RECURSOS ORCAMENTARIOS.

5.20. Somente havera a necessidade de apresentacdo dos documentos originais ou copia
autenticada quando houver duvida em relacdo a integridade dos mesmos, pelos
seguintes procedimentos, sob pena de inabilitagdo, no prazo de até 03 (TRES) DIAS
UTEIS, contados da solicitacdo do Pregoeiro, por meio de:

5.20.1. apresentacdo do original perante a administracao; e/ou
5.20.2. apresentacdo de declaracao de autenticidade por advogado; e/ou

5.20.3. apresentacdo de cdpia com identificagdo e assinatura digital por pessoa
fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital.

5.20.3.1. ENDERECO PARA ENCAMINHAMENTO DOS
DOCUMENTOS ACIMA: Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia de Minas Gerais - CREA-MG, Secdo de Aquisicoes,
situada na Av. Alvares Cabral, n.° 1.600, 4° andar, Bairro
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Santo Agostinho, CEP 30.170-917, em Belo Horizonte/MG, em
envelope fechado, com os seguintes dizeres:

CREA-MG

SECAO DE AQUISICOES

PREGAO ELETRONICO N° PE-90019/2024
DOCUMENTAGAO REFERENTE A:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

TELEFONE FIXO:

E-MAIL:

5.20.3.2. Nao serao aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

5.20.3.3. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por documentos recebidos
fora do prazo, cujo atraso ou extravio se deva a falta de
informacdes suficientes no envelope, independentemente da
data de protocolo na central de distribuicdo de
correspondéncias do CREA-MG.

5.20.3.4. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitagdo escrita e justificada da licitante, formulada antes de
findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

5.21. N&o sera exigida garantia de proposta.

6. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. valor total do item (obtido pela oferta da menor taxa administrativa);

6.1.2. marca;
6.1.3. fabricante;

6.1.4. descricdo do objeto, contendo as informacGes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

6.2. A proposta de preco devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio do
sistema eletronico. Ndo havendo informacdo adicional, em atendimento a exigéncia
do sistema, basta que a empresa declare no citado campo: “Conforme Edital”. E
vedada a inclusdo de qualquer simbolo, nome estranho que a identifique, sob pena
de desclassificacao.

6.2.1. Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas
especificacdes exigidas, considerando-se que pelo prego proposto a
licitante obrigar-se-a ao descrito neste Edital e seus Anexos.

6.2.2. A oferta devera ser firme e precisa, sem alternativas de pregos ou qualquer
outra condicao que induza o julgamento a ter mais de um resultado.
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6.2.3. EM CASO DE DIVERGENCIAS ENTRE OS PRECOS UNITARIO E TOTAL,
PREVALECERA O PRECO UNITARIO, DA MESMA FORMA QUE
PREVALECERA O VALOR EXPRESSO POR EXTENSO SOBRE O VALOR
NUMERICO.

6.3. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE NAO ATENDEREM AS
EXIGENCIAS DO PRESENTE EDITAL E SEUS ANEXOS, EM ESPECIAL O TERMO
DE REFERENCIA (ANEXO II), SEJAM OMISSAS OU APRESENTEM
IRREGULARIDADES, OU DEFEITOS CAPAZES DE DIFICULTAR O
JULGAMENTO.

6.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, o
desconto, a marca e o modelo ofertados, vinculam a licitante.

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugdao do objeto. O Imposto de Renda de Pessoa
Juridica - IRPJ - e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL -, que ndo
podem ser repassados a Administragdo, ndo serdo incluidos na proposta apresentada.

6.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.9. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdao se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

6.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.10.1. O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA NAO SERA INFERIOR A 60
(SESSENTA) DIAS, A CONTAR DA DATA DE SUA APRESENTAGAO.

6.10.2. As licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de
licitacOes publicas;

6.10.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos
maximos previstos no item 6.10.2.

6.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucdo do contrato.
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6.12. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, a licitante devera incluir, no
campo das condigdes da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente a
contribuicao prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

6.13. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convengoes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais
que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes - CBO.

6.14. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6.15. Nas propostas comerciais ofertadas por pessoas fisicas (para qualquer tipo de
servigo) ou de microempreendedores individuais - MEIs (apenas para os servicos de
hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou reparo de
veiculos), o valor ofertado devera acrescido em 20% (vinte por cento), referente a
Seguridade Social a ser paga pelo CREA-MG ao INSS, sem prejuizo das demais
retencbes devidas em fungdo da emissdo do Recibo de Pagamento de Auténomo -
RPA (para pessoas fisicas) ou da nota fiscal (para MEIs). Dessa forma, para calculo
do valor final para fins de concorréncia, devera ser considerada a seguinte férmula:
Valor da proposta comercial + 20% (vinte por cento) de Seguridade Social = valor
final para fins de concorréncia. Exemplo: caso o fornecedor deseje ofertar o valor de
R$ 100,00 (cem reais) pelo servico objeto deste Pregdo, ele devera cadastrar sua
proposta comercial no valor de R$ 120,00 (cento e vinte reais), o que corresponde a
soma do valor ofertado para o servico e os 20% (vinte por cento) relativos a
Seguridade Social.

6.15.1. O valor correspondente a Seguridade Social ndo fara parte do pagamento
devido a CONTRATADA, pois o CREA-MG recolhera tal valor diretamente ao
INSS.

7. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.2.1. ABERTA A SESSAO, O(A) PREGOEIRO(A) VERIFICARA AS
PROPOSTAS APRESENTADAS, DESCLASSIFICANDO DESDE LOGO
AQUELAS QUE NAO ESTEJAM EM CONFORMIDADE COM OS
REQUISITOS ESTABELECIDOS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS OU
CONTENHAM ViCIOS INSANAVEIS, CONFORME MANIFESTACAO DO
SETOR REQUISITANTE E/OU TECNICO E/OU DA PROCURADORIA
JURIDICA E/OU DO CONTROLE INTERNO DO CREA-MG.

7.2.2. Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

7.2.3. Adesclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes
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7.2.4. A classificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e as licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

7.6. O lance deverda ser ofertado pelo valor total do item (obtido pela oferta da menor
taxa administrativa). Em tempo, em itens agrupados ndo podera haver lance, para
em cada item, com o valor maior do que o estimado pelo Crea-MG naquele item.

7.7. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital e seus anexos.

7.8. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentual entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir
a melhor oferta, podera ser de R$ 1,00 (um real).

7.10. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
15 (quinze) segundos apods o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente
ou inexequivel.

7.11. Sera adotado para o envio de lances no Pregao Eletrénico o modo de disputa
“ABERTOQ”, em que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

7.11.3. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
Pregoeiro ou a Comissdao de Contratacdo, quando o(a) substituir, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para definicdo das seguintes
colocagoes.

7.11.5. Apos o reinicio previsto no subitem supra, as licitantes serdo convocadas
para apresentar lances intermediarios.

7.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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7.13. Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos
lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdao serda suspensa e reiniciada somente apds
decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdao do fato aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.17. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertada, para efeito de ordenacdo das propostas.

7.18. EM RELACAO A ITEM(NS) OU GRUPO(S) NAO EXCLUSIVOS PARA
PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, UMA
VEZ ENCERRADA A ETAPA DE LANCES, SERA EFETIVADA A VERIFICACAO
AUTOMATICA, JUNTO A RECEITA FEDERAL, DO PORTE DA ENTIDADE
EMPRESARIAL. O SISTEMA IDENTIFICARA EM COLUNA PROPRIA AS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E SOCIEDADES
COOPERATIVAS PARTICIPANTES, PROCEDENDO A COMPARACAO COM OS
VALORES DA PRIMEIRA COLOCADA, SE ESTA FOR EMPRESA DE MAIOR
PORTE, ASSIM COMO DAS DEMAIS CLASSIFICADAS, PARA O FIM DE
APLICAR-SE O DISPOSTO NOS ARTS. 44 E 45 DA LC N° 123, DE 2006,
REGULAMENTADA PELO DECRETO N° 8.538 DE 2015.

7.19. CASO A MELHOR OFERTA VALIDA TENHA SIDO APRESENTADA POR EMPRESA
DE MAIOR PORTE, AS PROPOSTAS DE LICITANTES QUALIFICADOS COMO
MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE QUE SE
ENCONTRAREM NA FAIXA DE ATE 5% (CINCO POR CENTO) ACIMA DA
PROPOSTA OU LANCE DE MENOR PRECO SERAO CONSIDERADAS
EMPATADAS COM A PRIMEIRA COLOCADA.

7.20. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automatica para tanto.

7.21. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocados os
demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos itens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.23. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo
ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre
as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.
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7.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas,
ap6s definido o resultado do julgamento.

7.24.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

7.24.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.24.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos as licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

7.25. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdao utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

7.25.1. disputa final, hipdtese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

7.25.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

7.25.3. desenvolvimento pela licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.25.4. desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos drgaos de controle.

7.26. Em igualdade de condicbes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

7.26.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

7.26.2. empresas brasileiras;

7.26.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.27. APOS O ENCERRAMENTO DA ETAPA DE LANCES, A(S) PROPOSTA(S) DE
PRECOS DA(S) EMPRESA(S) VENCEDORA(S), DATADA(S) E AJUSTADA(S)
COM OS LANCES OFERTADOS, DE PLENO ACORDO COM TODOS OS
REQUISITOS DO EDITAL E SEUS ANEXOS, DEVERA(AO) SER ENVIADA(S)
EXCLUSIVAMENTE, COMO ANEXO, ATRAVES DA FUNGCAO “ENVIAR
ANEXO/PLANILHA ATUALIZADA", DISPONIBILIZADA PELO(A)
PREGOEIRO(A) NA FASE DE ACEITACAO, IMPRETERIVELMENTE NO PRAZO
DE 02 (DUAS) HORAS, A PARTIR DA CONVOCACAO, SOB PENA DE SER
RECUSADA PELO(A) PREGOEIRO(A) E A LICITANTE DESCLASSIFICADA.
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7.27.1. A proposta de precos deverd estar acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.27.2. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pela licitante, antes de findo o
prazo. Nesse caso, sera concedido novo prazo de 02 (horas),
improrrogaveis.

7.27.3. Os anexos deverdo ser enviados em arquivos especificos: tipo “xIs” ou
“xlsx"”, compativeis com o aplicativo Microsoft Excel, tipo “doc” ou “docx”,
compativeis com o aplicativo Microsoft Word, ou ainda, em formato néo
editavel do tipo “pdf”.

7.27.4. Eventuais erros no preenchimento da proposta ndo sao motivo para a
desclassificacdo da mesma, quando esta puder ser ajustada pela licitante,
sem a majoracao do preco ofertado e sempre obedecendo-se ao prazo
previsto no item 7.27.

7.28. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o valor
homologado pelo Pregoeiro, em funcdo de dizima periddica, serd considerado o
menor valor, caso a licitante ndo corrija sua proposta comercial.

7.28.1. Para obtencdo dos precos totais, aplicar-se-a o critério de
arredondamento da Norma ABNT NBR 5891, quando da ocorréncia de
fragcdes de centavo e dizimas.

7.29. No caso de o Grupo (Lote) ser composto por mais de um item, a proposta comercial
devera atender a totalidade global da quantidade exigida no Grupo (Lote), ndo sendo
aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte do Grupo (Lote).

7.30. O documento a ser anexado devera vir sem cotacgdes alternativas, emendas, rasuras
ou entrelinhas e devera atender aos seguintes requisitos:

7.30.1. proposta definitiva de precos, com detalhamento do objeto, cotacdo dos
valores unitdarios e totais por item, marca e referéncia ou modelo, de acordo
com as especificacdes constantes do Edital, expressos em algarismo e por
extenso, em moeda corrente nacional, sendo admitidas apenas 02 (duas)
casas decimais apds a virgula;

7.30.2. prazo de entrega conforme as especificacdes deste Edital e seus anexos;

7.30.3. declaracao expressa de que todos os tributos, custos, inclusive de entrega,
e demais despesas correm por conta da proponente e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos;

7.30.4. indicacdo do nome da empresa (razdo social), n.° do CNPJ/MF e endereco;
7.30.5. indicacdo do telefone para contato e e-mail comercial;

7.30.6. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo estar DATADA
e a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pela licitante
ou seu representante legal.

7.30.7. Informagdes dos dados bancarios (Banco, Agéncia, Conta).

7.31. As licitantes deverao utilizar o Anexo IV (Modelo de Apresentacdo de Proposta
Comercial) deste Edital como Modelo para a formulagdao de sua proposta,
complementando as informagdes, caso necessario.
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Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a CONTRATADA.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

O preco a ser apresentado sera o Valor Global Anu,al Estimado, ou seja, é o
valor _constante da ultima coluna: “VALORES MAXIMOS ESTIMADOS DE
GASTOS POR ITEM E [(AxD)+C]"”. Conforme a memdria de calculo, o valor

para lancamento no Portal do Comprasnet é o Valor Global Anual Estimado

para cada Item. Contudo, a proposta a ser enviada ao (a) Pregoeiro (a)

sequira as regras editalicias. Esclarece-se, ainda, que os VALORES DAS
COLUNAS “"A"” E"D” SAO FIXOS E ESTIMADOS, DEFINIDOS pelo Crea-MG. A

Licitante tera a mobilidade apenas para REDUZIR os valores da Coluna “"B"”,
que se iniciam em R$0,00 (zero reais). Os Valores das Colunas “'C” e “E” sao
MEMORIAS DE CALCULO para se obter o Valor Global Anual, considerando os

valores fixos de "A"” e "D"” e a reducao de "B.

Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Para julgamento serd adotado o critério de menor prego por item (obtido pela oferta
da menor taxa administrativa) atendidas as especificacbes contidas neste Edital e
seus Anexos.

Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdao correlata e no item
4.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao
no certame ou a futura contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral
da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2
&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

8.2.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO:3,
4,6); e

8.2.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, @ mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sbcio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
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parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n° 3/2018, art. 29, caput).

8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §19).

8.4.2. A licitante serd convocada para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

8.4.3. Constatada a existéncia de sancdo, a licitante serd reputada
desclassificada, por falta de condicdo de participacao.

8.5. Caso atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
julgamento de proposta.

8.6. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condigdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagado.

8.7. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio.

8.8. Encerrada a etapa de lances e negociagao, depois da verificagdo de possivel empate,
e verificadas as condigdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao
ao objeto e a exequibilidade e compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
artigo 29 a 35 da IN SEGES n® 73, de 30 de setembro de 2022, e a sua
exequibilidade.

8.9. Sera desclassificada a proposta que:
8.9.1. Contiver vicios insanaveis;
8.9.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.9.3. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus Anexos, desde que insanavel.

8.9.4. APOS A NEGOCIAGCAO COM A LICITANTE, SERA DESCLASSIFICADA
A PROPOSTA OU O LANCE VENCEDOR COM VALOR SUPERIOR AO
PRECO MAXIMO FIXADO POR ITEM OU QUE APRESENTAR PRECO
MANIFESTAMENTE INEXEQUIVEL.

8.9.4.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacgdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes
de propriedade da propria licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.9.4.2. Quando exigido pela Administragdo, a licitante devera
comprovar a exequibilidade de sua proposta.

8.9.4.3. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.
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8.9.4.4. A inexequibilidade sé sera considerada apds diligéncia do
Pregoeiro que comprove:

8.9.4.4.1. Que o custo da licitante ultrapassa o valor da
proposta;

8.9.4.4.2. Inexistem custos de oportunidade capazes de
justificar o vulto da oferta.

8.9.4.5. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das
disposicdes acima, a anadlise de exequibilidade e sobrepreco
considerara o seguinte:

8.9.4.5.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada
por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizacdao do
sobrepreco se dara pela superacgao do valor global
estimado;

8.9.4.5.2. No regime de empreitada por preco unitario, a
caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado e pela
superacao de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

8.9.4.5.3. No caso de servicos de engenharia, serao
consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administracdo,
independentemente do regime de execucdo.

8.9.4.5.4. Serd exigida garantia adicional da licitante
vencedora cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este
ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos
(Anexo III) elaborada pela Administracdo, a licitante classificada em primeiro lugar
serd convocada para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.12.1. Em se tratando de servicos de engenharia, a licitante vencedora serd
convocada a apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo
elaborado pela Administragdao, bem como com detalhamento das
Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
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os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego
global, empreitada integral, contratacdao semi-integrada e contratacao
integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento
posterior do contrato.

8.12.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime
de dedicacao exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela
Administracdo, a licitante deverd indicar a produtividade adotada e a
quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.

8.12.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragao
como referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de
produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, a licitante devera
apresentar a respectiva comprovacdo de exequibilidade;

8.12.4. As licitantes poderdao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o
objeto da contratacdo, nao contrariem dispositivos legais vigentes e, caso
nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem
a exequibilidade da proposta.

8.12.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do
objeto, desde que mantidas as condicbes para a justa remuneragao do
servico.

8.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracao do prego.

8.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

8.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, a licitante classificada
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga sera facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.

8.17. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.18. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagOes previstas neste Edital, a proposta da licitante sera recusada.

8.19. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
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classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia.

8.20. Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, o Pregoeiro divulgara o resultado de
julgamento das Propostas de Pregos, sagrando-se vencedora aquela que apresentar
0 menor prego por item (obtido pela oferta da menor taxa administrativa).

8.21. O Pregoeiro podera convocar a licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para
tanto, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.21.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se 0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagoes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados
por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico,
sob pena de nao aceitacdo da proposta.

8.21.2. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo
escrita e justificada da licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.22. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.23. Sendo aceitavel a proposta da licitante detentor da melhor oferta, devera ser
comprovada sua condicdo de habilitacdo, na forma do que determina este Edital e
seus Anexos.

8.24. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante desatender
as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou
lance que atenda as condigoes do Edital e seus Anexos.

8.24.1. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.24.2. Todas as licitantes deverdao permanecer conectadas até que o Pregoeiro
possa verificar a ocorréncia de um possivel empate, pois, caso acontega,
serdo tomadas as providéncias cabiveis.

8.25. Em caso de divergéncia entre as informacdes contidas no sistema eletr6nico e na
proposta especifica, prevalecerdo aquelas da proposta.

8.26. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem que nao esteja prevista no objeto
deste Edital e seus Anexos.

8.27. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado a licitante
classificada, sendo-lhe validada a sua condicdo de participar da Fase de Habilitacao.

8.28. Todos os valores, precos e custos da proposta terdo como expressdao monetaria a
moeda corrente nacional (art. 129, inciso II da Lei n® 14.133/2021). Serao
desclassificadas as propostas que ndao atenderem a essa determinacao legal.

8.29. Em nenhuma hipdtese sera recebida proposta fora do prazo estabelecido.
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8.30. E vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais ou que reflitam variacdes
dos precos.

8.31. A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacbes relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata
divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade na
legislacao pertinente.

8.32. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
do CREA-MG para orientar sua decisdo. Caso o Orgdo ndo possua, no seu quadro de
pessoal, profissionais habilitados para emitirem parecer técnico, o mesmo podera ser
formulado por pessoa fisica ou juridica qualificada.

8.33. O Pregoeiro podera suspender a sessao de lances caso seja imprescindivel a
realizacdo de eventual diligéncia.

8.34. Realizada a diligéncia, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, € a
ocorréncia sera registrada em ata.

9. AMOSTRAS, TESTES E APRESENTACOES

9.1. APOS O JULGAMENTO DA PROPOSTA E A DECLARACAO DE CONFORMIDADE
DA MESMA COM OS TERMOS DO EDITAL, O(A) PREGOEIRO(A) CONVOCARA
A LICITANTE MELHOR CLASSIFICADA NA FASE DE PROPOSTA PARA PROVA
DE CONCEITO. SERA REALIZADO TESTE DE SEU SISTEMA DE GESTAO E
INTERMEDIACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGEM, COM LOGIN E SENHA PARA ACESSO, BEM COMO UM CANAL DE
SUPORTE E TIRA DUVIDAS PARA QUE O REQUISITANTE DO CREA-MG
VERIFIQUE SE O MESMO ATENDE AO TERMO DE REFERENCIA.

9.1.1. O Link do sistema com login e senha para teste, exigido pelo Pregoeiro sera
enviado preferencialmente por meio da opgao "ENVIAR ANEXO” do sistema
Comprasnet, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contados da solicitacdo,
sob pena de desclassificacdo. Em casos excepcionais, podera ser enviado
por e-mail, no enderego eletronico licitacoescrea@crea-mg.org.br, no
mesmo prazo acima.

9.1.2. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes do fim do prazo estipulado.

9.1.3. No caso de ndo haver envio do link ou ocorrer atraso no seu envio, sem
justificativa aceita, ou havendo envio de link fora das especificacOes
previstas, a proposta sera recusada.

9.1.4. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de
aceitabilidade:

9.1.4.1. Opcdo de busca por passagem aérea com 0s campos “aeroporto
de origem”, “aeroporto de destino”, “data de ida”, “data de

I\

volta”, “numero de passageiros” e “tarifa com/sem bagagem”;

9.1.4.2. Opcdo de criar reserva do bilhete aéreo, com os dados do
passageiro, "nome do passageiro” e “sobrenome”;
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9.1.4.3. Opcdo de aprovar a emissao ou emitir o bilhete reservado,
“emitir passagem”, ou “autorizar emissao”, ou semelhante;

9.1.4.4. Opcdo de consulta aos bilhetes reservados e emitidos em
determinado periodo.

Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagcdo da prova de conceito e, assim, sucessivamente, até a verificagao
de uma que atende as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

O certame sera suspenso para analise do(a) sistema pelo requisitante, no prazo
maximo de 03 (trés) DIAS UTEIS, quando serd reaberto para continuidade do
mesmo.

9.3.1. Toda comunicacado serda realizada via chat da sessdao do Pregdo Eletronico
no Portal do Compras.gov.

A FASE DE HABILITACAO SERA ABERTA APOS A DECLQRACAO DE
DEFERIMENTO DA FASE DE AMOSTRAS, TESTES E APRESENTACOES.

10.

SUBCONTRATAGAO

10.1.

As informacgoes relativas a possibilidade e as condigdes de subcontratacdo estdo
dispostas no Termo de Referéncia (Anexo II).

11.

HABILITAGAO

11.1.

11.2.

11.3.

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021.

11.1.1. A habilitagdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, e por meio da documentacao
complementar especificada neste Edital.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

11.2.1. Na hipotese de a licitante ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos,
os documentos exigidos para habilitacdo serdao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 da janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixada.

Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, sera feira por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econ6mico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

11.3.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de
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habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 20% (vinte por
cento) para consércio em relagdo ao valor exigido para as licitantes
individuais.

11.3.2. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo
6rgao ou entidade contratante e condicionada a comprovacdo de que a
nova empresa do consdrcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos
para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificagdo econOmico-financeira apresentados pela empresa substituida
para fins de habilitacdo do consoércio no processo licitatério que originou o
contrato.

11.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em
original ou por cépia, cuja autenticidade sera averiguada pela Administracdao, quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital, pelos meios descritos
no item 5.20.

11.5. Sera verificado se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

11.6. Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, prevista em lei e em outras
normas especificas.

11.7. A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econ6micas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.8. A habilitagcdo da licitante sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

11.9. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados (IN n°© 3/2018, art. 79,
caput).

11.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo (IN n° 3/2018, art. 7°
paragrafo Unico).

11.10. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

11.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados
no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo
de 02 (DUAS) HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Pregoeiro.

11.10.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase da apresentacdo de
propostas e lances, as licitantes encaminhardao, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no
§ 19 do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n® 73, de 30 de setembro

Pagina 25 de 128
Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

de 2022.

11.10.3. Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade
do sistema, serd aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail
licitacoescrea@crea-mg.org.br.

11.11. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacdo a licitante vencedora.

11.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem no Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas da licitante mais bem
classificada.

11.11.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagao a todos as licitantes.

11.12. Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n°
14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, § 49):

11.12.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame, e

11.12.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimentos das propostas.

11.13. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

11.14. Na hipdtese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observando o prazo disposto no subitem 11.11.1.

11.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo da
licitante cuja proposta atenda ao Edital de Licitacdo, apods concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

11.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo
como condicdo para participacdo na Licitacao (art. 4° do decreto n° 8.538/2015).

11.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo
de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

11.18. HABILITACAO JURIDICA

11.18.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;
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11.18.2. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.18.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.18.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.18.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no
Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdao Normativa
DREI/ME n© 77, de 18 de margo de 2020;

11.18.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.18.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

11.18.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

11.18.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49,
§20 do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

11.18.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

11.18.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

11.19. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

11.19.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) para pessoas
fisicas;
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11.19.2. prova deinscrigdo no Programa de Integracao Social (PIS), ou no Programa
de Formacao do Patrimoénio do Servidor Publico (PASEP) ou NIT (NUmero
de Identificacao do Trabalhador);

11.19.3. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ]) para
pessoas juridicas;

11.19.4. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.19.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), nao se aplicando a pessoas fisicas;

11.19.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.19.7. prova de inscricao no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.19.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

11.19.8. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital equivalente do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

11.19.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao
ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

11.19.9. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital equivalente do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

11.19.9.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd
comprovar tal condicgdo mediante a apresentagdo de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagdo de regéncia.
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11.19.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.20. HABILITACAO ECONOMICO FINANCEIRA

11.20.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 59, inciso II,
alinea “c”, da IN Seges/ME n°® 116/2021) ou de sociedade simples;

11.20.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor em data nao superior a 90 (noventa) dias da data da abertura
do certame, se outro prazo nao constar do documento;

11.20.3. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragodes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

11.20.3.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-ao ao
ultimo exercicio social no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n® 14.133/2021,
art. 69, §6°);

11.20.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de
licitagdo deverao atender a todas as exigéncias de habilitagdo
e ficam autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (Lei n© 14.133/2021, art. 65, §19);

11.20.3.3. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do
contrato/estatuto social.

11.20.3.4. Caso o fornecedor seja cooperativa, o balango e as demais
demonstragoes contaveis deverao ser acompanhados de copia
do parecer da ultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispbe o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

11.20.4. Além dos documentos acima, devera ser comprovada a boa situacdo
financeira da empresa, por meio de apresentacdao dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo, pela licitante, de calculo
constante no balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio
e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais
e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

LG

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
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SG=

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

11.20.4.1.

11.20.4.2.

11.20.4.3.

11.20.4.4.

Passivo Circulante

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual
a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo patriménio liguido minimo de 10% do
valor total estimado da contratacao.

O atendimento dos indices econ0micos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor, onde constem os memoriais de calculo para
verificacdo da aplicacdo das féormulas descritas no item
11.20.4. As formulas deverdo ser enviadas dentro do balango
patrimonial ou em documento separado, desde que assinado
pelo contador da empresa.

A empresa devera utilizar os valores dos balangos patrimoniais
enviados na habilitacdo para o calculo dos indices citados no
item 11.20.4.

Na habilitacdo em licitacdes para o fornecimento de bens para
pronta entrega ou para a locacdo de materiais, ndo sera
exigido da microempresa, da empresa de pequeno porte e MEI
a apresentagdo de balango patrimonial dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais.

11.21. HABILITACAO TECNICA

11.21.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servigos de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de, no
minimo, 01 (uma/um) certiddo ou atestado, emitido por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

11.21.1.1.

Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:
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11.22.2.1.1 Devido a natureza da contratacdo, ndao ha
como aplicar o disposto no art. 67, §1° da Lei
n°® 14.133/2021, que instrui sobre a
possibilidade de exigéncia de atestados apenas
para as parcelas de maior relevancia, pelos
seguintes motivos: o objeto é indivisivel,
portanto, ndo tem como definir parcelas de
maior relevancia ou valor econémico. Por esta
razao, o atestado a ser apresentado devera
abarcar o objeto como um todo, e sera
analisado considerando o(s) parametro(s)
objetivo(s) listados no(s) subitem(ns) a
seqguir:

11.22.2.1.1.1 Comprove o fornecimento
de no minimo 500
(quinhentas) passagens
aéreas por meio de
sistema de gestiao de
viagens, no periodo de 12
meses;

11.22.2.1.1.2 O(s) atestado(s) deve(m)
ser emitido(s) por cliente
final.

11.21.1.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatoério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

11.21.1.3. Deverda haver a comprovacdo da experiéncia minima de 12
(doze) meses na prestacdo dos servicos.

11.21.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

11.21.1.5. O(s) atestado(s) devera(ao) conter o nome completo, o
endereco e o telefone fixo de contato do(s) atestador(es), “e-
mail” ou qualquer outro meio com o qual o CREA-MG possa
valer-se para manter contato, se necessario;

11.21.1.6. O CREA-MG se reserva ao direito de verificar “in loco” a
qualidade dos servigos/produtos de que trata(m) o(s)
atestado(s) exigidos;

11.21.1.7. Somente serdo aceitos atestados que atendam as
formalidades expressas no art. 67 da Lei n® 14.133/2021;

11.21.1.8. Os atestados mencionados deverao conter elementos
suficientes que permitam a analise por parte do setor técnico
do CREA-MG

11.21.1.9. O fornecedor, quando solicitado pelo CREA-MG, devera
disponibilizar todas as informacGes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos documentos, apresentando,
dentre outros, a cdpia do instrumento que deu suporte a
contratacao, o endereco atual da Contratante e o local em que
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foi executado o objeto contratado e os documentos fiscais
correspondentes.

11.21.2. Sera exigida do fornecedor que possua natureza de sociedade cooperativa,
ainda a seguinte documentagdao complementar:

11.21.2.1.

11.21.2.2,

11.21.2.3.

11.21.2.4.
11.21.2.5.

11.21.2.6.

11.21.2.7.

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com
as respectivas atas de inscricao e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§20 a 6°
da Lei n° 5.764/1971;

A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacao do servigo;

O registro previsto na Lei n°® 5.764/1971, art. 107;

A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:

11.22.3.6.1. ata de fundacao;

11.22.3.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou;

11.22.3.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia;

11.22.3.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias;

11.22.3.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

11.22.3.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram
a cooperativa a contratar o objeto da licitacao.

A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

11.22. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, caso atenda a todas as demais
exigéncias do Edital e seus Anexos.

11.23.

11.22.1. A declaragdo da vencedora acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

CASO A PROPOSTA MAIS VANTAJOSA SEJA OFERTADA POR MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU SOCIEDADE COOPERATIVA EQUIPARADA,
E UMA VEZ CONSTATADA A EXISTENCIA DE ALGUMA RESTRICAO NO QUE
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TANGE A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, A MESMA SERA
CONVOCADA PARA, NO PRAZO DE 05 (CINCO) DIAS UTEIS, APOS A
DECLARACAO DA VENCEDORA, COMPROVAR A REGULARIZAGCAO. O PRAZO
PODERA SER PRORROGADO POR IGUAL PERIODO, A CRITERIO DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA, QUANDO REQUERIDA PELA LICITANTE,
MEDIANTE APRESENTAGCAO DE JUSTIFICATIVA.

11.23.1. As regularidades fiscais e trabalhistas sdo condigdes indispensaveis para a
assinatura do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.

11.24. A ndo regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital e seus
anexos, com a reabertura da sessao publica.

11.25. NO CASO DE A LICITANTE USUFRUIR DOS BENEFICIOS CONCEDIDOS PELO
DECRETO N° 7.174/2010, ESTE DEVERA APRESENTAR O ROL DE
DOCUMENTOS LISTADOS NO REFERIDO DECRETO, A FIM DE COMPROVAR O
ATENDIMENTO AO BENEFICIO, ESPECIALMENTE O LISTADO NOS ARTIGOS
6° E 7°, ALEM DE OUTROS DOCUMENTOS QUE PODERAO SER SOLICITADOS
PELO PREGOEIRO PARA OS DEVIDOS ESCLARECIMENTOS, NAO EXCLUINDO
AS DILIGENCIAS QUE PORVENTURA VIEREM A SER NECESSARIAS.

11.26. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

11.27. SERA INABILITADO A LICITANTE QUE NAO COMPROVAR SUA HABILITACAO,
DEIXAR DE APRESENTAR QUAISQUER DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A
HABILITACAO OU APRESENTA-LOS EM DESACORDO COM O ESTABELECIDO
NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

11.28. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n© 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.29. Serao aceitos documentos que, relativamente a regularidade fiscal, expressem sua
validade, desde que em vigor, ou, quando nao declarada sua validade pelo emitente,
nem determinada pelo Pregoeiro, expedido ha 180 (cento e oitenta) dias, no maximo,
da data de apresentacdao das propostas. Ndo estdo incluidos neste dispositivo os
atestados de capacidade técnica.

11.30. A documentacdo exigida devera ter data de validade até a data da convocacdo para
apresentacao.

11.31. Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem documentos incompletos, ilegiveis,
com emendas, rasuras, ou qualquer irregularidade, bem como aqueles que nao
atenderem as exigéncias de habilitagdo.

11.32. O CREA-MG ndo se responsabilizard por documentacdo e propostas enviadas via
postal ou entregues em outros setores que nao seja o estipulado neste Edital.

11.33. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicao
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

11.34. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por cdpia reprografica autenticada.

11.35. A apresentagdo da proposta comercial por parte da licitante significa o pleno
conhecimento e sua integral concordancia com as cladusulas deste Edital.
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11.36. QUANDO TODAS AS LICITANTES FOREM INABILITADAS, O PREGOEIRO
PODERA FIXAR-LHES O PRAZO DE 08 (OITO) DIAS UTEIS PARA A
APRESENTACAO DE NOVOS DOCUMENTOS, ESCOIMADOS DAS CAUSAS
REFERIDAS NO ATO DE INABILITACAO, RETOMANDO A PRIMEIRA
COLOCADA NA FASE DAS PROPOSTAS.

11.37. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a ata no sistema eletronico.

12. RECURSOS

12.1. DECLARADA A VENCEDORA E DECORRIDA A FASE DE REGULARIZAGCAO
FISCAL DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU SOCIEDADE
COOPERATIVA, SE FOR O CASO, SERA CONCEDIDO O PRAZO DE 10 (DEZ)
MINUTOS PARA QUE QUALQUER LICITANTE MANIFESTE A INTENGCAO DE
RECORRER, EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA, DE FORMA MOTIVADA, ISTO
E, INDICANDO CONTRA QUAL(IS) DECISAO(OES) PRETENDE RECORRER E
POR QUAIS MOTIVOS.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de
recorrer importard na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

12.3. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n® 14,133/2021.

12.4. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

12.5. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo da licitante:

12.5.1. aintencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;

12.5.2. o0 prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo serd inferior a 10
(dez) minutos.

12.5.3. o0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

12.5.4. na hipdtese de adocdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei n© 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das raz0es recursais sera
iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

12.6. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

12.7. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

12.8. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

12.9. O prazo para apresentacdo de contrarrazes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da
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interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

12.10. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.11. O acolhimento do recurso invalida t3do somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante
o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociacao;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato ou a Ata de
Registro de Prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

13.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagao.

13.1.5. fraudar a licitacdo;

13.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcéo;
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846/2013.
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13.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sangdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagdao das sangdes serao considerados:
13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5. aimplantagado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

13.4. A multa serd recolhida em percentual de 10% a 20% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 3 (dias) dias Uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

13.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa
sera de 10% (dez por cento) do valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infracbes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e
13.1.8, a multa serd de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato
licitado.

13.5. As sancles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou
ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

13.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragoes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e
13.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens
13.1.4,13.1.5,13.1.6, 13.1.7 ¢ 13.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato ou a Ata de Registro de
Preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 13.1.3, caracterizara o descumprimento total da
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obrigacdo assumida e a sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art.
45, §40 da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

13.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara a licitante ou a Adjudicataria para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, por ato da Autoridade Superior, o objeto da licitagdo sera adjudicado
a licitante declarada vencedora, e a Licitagdo sera homologada.

14.1.1. A adjudicacdo serd realizada apdés a anadlise de todos os documentos
enviados durante o certame, ou encaminhados posteriormente na forma
do item 5.20.

15. CONTRATACAO

15.1. Apos a adjudicacdo e a homologacdo da licitagdo, caso se conclua pela contratacao,
sera firmado Contrato ou Ordem de Compra/Servico.

15.2. A Adjudicataria terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Contrato ou Ordem de Compra/Servico, sob pena
de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o CREA-MG para
a assinatura do Contrato ou Ordem de Compra/Servico, o CREA-MG podera
encaminha-lo(a) para assinatura, mediante correspondéncia postal com
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aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido(a) no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de
processo eletronico.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pelo CREA-MG.

15.3. Nos casos em que for utilizado como instrumento contratual uma Ordem de
Compra/Servico, em substituicdo ao Contrato, a assinatura da Ordem implica o
reconhecimento de que:

15.3.1. a referida Ordem de Compra/Servico estad substituindo o Contrato,
aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n°
14.133/2021;

15.3.2. a Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital e
Seus anexos;

15.3.3. a Contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5. Antes de formalizar Contrato ou Ordem de Compra/Servico, a Administracao devera
verificar a regularidade fiscal da Adjudicataria, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), emitir as certiddoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo. (Art. 91 §4° da Lei n® 14.133/2021).

15.5.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, a Adjudicataria devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (CINCO)
DIAS UTEIS, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Edital e
Seus anexos.

15.6. Condicdes para assinatura do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico:

15.6.1. Sera exigida da Adjudicataria a comprovagdo das condigdes de habilitagdo
e contratacao consignadas neste Edital e seus anexos, que deverdo ser
mantidas pela mesma durante a vigéncia do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo.

15.6.2. Em sendo permitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em
consorcio, a licitante vencedora é obrigada a promover, antes da
celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consdrcio, nos termos
do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da Lei n©°
14.133/2021.

15.7. Sera facultado a Administracdo, quando a Adjudicataria convocada nao assinar o
Contrato ou a Ordem de Compra/Servigo, no prazo e nas condigdes estabelecidas,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragao
do Contrato ou a Ordem de Compra/Servico nas condigbes propostas pela licitante
vencedora.

15.8. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no Edital sem convocagdo para a
contratacao, ficardo as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.
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15.9. Na hipdtese de nenhuma das licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item
15.7, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos
termos do Edital, podera:

15.9.1. convocar as licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima
do preco da Adjudicataria;

15.9.2. adjudicar e celebrar o Contrato ou a Ordem de Compra/Servico nas
condicdes ofertadas pelas licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacdao de melhor condicdo.

15.10. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato ou a Ordem de
Compra/Servico no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o
descumprimento total da obrigagdao assumida e a sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou
entidade licitante.

15.11. A regra do item 15.10 nao se aplicara as licitantes remanescentes convocados na
forma do item 15.7.

15.12. Sera facultada a Administracdo a convocacao das demais licitantes classificadas para
a contratacdao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos
nos itens 15.7 e 15.9.

15.13. O Contrato ou a Ordem de Compra/Servigo sera lavrado(a) na forma da minuta anexa
a este Edital (Anexo V).

15.13.1. O procedimento de assinatura do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
sera por meio de certificado digital.

15.14. FARAO PARTE DO CONTRATO OU DA ORDEM DE COMPRA/SERVICO,
INDEPENDENTEMENTE DE TRANSCRIGAO, TODAS AS CONDIGOES
CONSTANTES DO PRESENTE EDITAL, SEUS ANEXOS E A PROPOSTA
COMERCIAL READEQUADA APRESENTADA PELA ADJUDICATARIA.

15.15. Em casos de divergéncia nas exigéncias deste Edital e as contidas no Contrato ou na
Ordem de Compra/Servico, prevalecera o definido neste Edital.

15.16. Em caso de divergéncia nas exigéncias do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
e as contidas no Termo de Referéncia, prevalecerdo as descritas no Termo de
Referéncia.

16. GARANTIA DE EXECUGAO

16.1. Sera exigida a garantia de execugdo nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do Contrato.

16.2. Nas contratacdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 01
(um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacées, sera utilizado o valor anual
do Contrato para definicdo e aplicacdo dos percentuais previstos no caput do artigo
98 da Lei 14.133/2021.

16.3. A Contratada podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia de
execucao:
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16.3.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
16.3.2. fianga bancaria;
16.3.3. seguro-garantia;

16.3.4. titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

16.4. Caso utilizada a caucdo em dinheiro, a garantia devera ser efetuada em favor da
Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo
monetaria pelo indice da poupanca.

16.5. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

16.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central
do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cddigo Civil.

16.6.1. E irregular a aceitacdo de cartas de fianca fidejussoria, de natureza ndo
bancdria, como garantia de contrato administrativo, uma vez que nao
correspondem ao instrumento de fianga bancaria (art. 96, § 19, inciso III
da Lei 14.133/2021), emitida por banco ou instituicao financeira autorizada
a operar pelo Banco Central do Brasil. (Acordao 1912/2024 Plenario)

16.7. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade
durante a vigéncia do Contrato e por 30 (trinta) dias apdés o término da vigéncia
contratual, permanecendo em vigor mesmo que a Contratada ndo pague o prémio
nas datas convencionadas.

16.8. A apdlice do seguro-garantia deverad acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do Contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

16.9. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 16.13, observada a legislagdao que rege a matéria.

16.10. Nos Contratos de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servicos, serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas condigOes e coberturas
da apdlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o
disposto no § 20 do art. 96 da Lei n© 14.133/2021.

16.11. A garantia de execugdo nas modalidades caugdo e fianga bancaria devera ser
prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do Contrato.

16.12. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a Adjudicataria devera fazé-lo
previamente a assinatura do Contrato, no prazo maximo de 01 (um) més, contado
da data de homologagao da licitacdo, conforme art. 96, §3°, da Lei n® 14.133/2021).

16.13. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

16.13.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada;
e
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16.13.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
o FGTS, ndo adimplidas pela Contratada, quando couber.

16.14. No caso de alteracao do valor contratado, por acréscimo ou supressdo, a garantia de
execucdo deverd ser atualizada, a fim de manter o percentual correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor contratado.

16.15. No caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

16.16. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

16.16.1. O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser notificado pela
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de cldusulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n°
14.133/2021).

16.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
Contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11
de abril de 2022.

16.17. Sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis e obedecendo o principio do
contraditorio, o CREA-MG recorrera a garantia de execugdo citada a fim de se
ressarcir dos prejuizos que Ihes sejam causados pela Contratada, com o intuito de
reparar tais danos. A Contratada ficara obrigada a reintegrar o valor da garantia de
execugao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds sua notificagao.

16.18. Na hipdtese de suspensdo do Contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, a Contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar
a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administragao.

16.19. No caso de rescisao do Contrato por culpa da Contratada, a garantia de execucao
sera executada para ressarcimento ao CREA-MG dos valores das multas e
indenizacOes a ela devidos, sujeitando-se, ainda, a Contratada a outras penalidades.

16.19.1. A garantia de execugao prestada pela Contratada sera liberada ou restituida
apos a fiel execugdo do Contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva
da Administracdo e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente pelo
indice da poupanga.

16.20. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo
para a liberacdo de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
a Contratada cumpriu todas as clausulas do Contrato.

16.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

16.22. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e no Contrato.

16.23. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, a
presente contratagao possui previsao de garantia contratual dos servigos a serem
executados.
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16.23.1. Tal garantia é independente da garantia de execugao, e suas especificacoes
estdo previstas especificamente no Termo de Referéncia.

17.

VISITA TECNICA

17.1.

Nao ha a necessidade de realizagcdo de Visita Técnica para este certame.

18.

IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, podendo ser impugnado por
irregularidade na aplicacao das disposicoes legais.

QUALQUER PESSOA E PARTE LEGITIMA PARA IMPUGNAR EDITAL DE
LICITACAO POR IRREGULARIDADE NA APLICACAO da Lei n°® 14.133/2021,
OU PARA SOLICITAR ESCLARECIMENTO SOBRE OS SEUS TERMOS, DEVENDO
PROTOCOLAR O PEDIDO ATE 3 (TRES) DIAS UTEIS ANTES DA DATA DE
ABERTURA DO CERTAME.

A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacoescrea@crea-mg.org.br ou por petigao dirigida e protocolada no enderego da
Av. Alvares Cabral, n.° 1.600, 4° andar, Bairro Santo Agostinho, CEP 30.170-917,
Belo Horizonte/MG.

18.3.1. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por documentos recebidos fora do
prazo, cujo atraso ou extravio se deva a falta de informacdes suficientes
no envelope, independentemente da data de protocolo na central de
distribuicdo de correspondéncias do CREA-MG.

18.3.2. O Pregoeiro ndo se responsabilizara por e-mails recebidos fora do prazo,
nem por e-mails ndo recebidos por problemas técnicos ou enderecamento
errado. Dessa forma, orienta-se que a licitante entre em contato por
telefone com o Pregoeiro para confirmar o recebimento do e-mail.

No ultimo dia do prazo, as impugnacoes realizadas na forma eletrénica pelo e-mail
licitacoescrea@crea-mg.org.br so serdo apreciadas caso tenham sido encaminhadas
até as 17h00min deste dia, sendo consideradas intempestivas eventuais
impugnacodes enviadas por e-mail apds este horario.

A resposta as impugnacdes e/ou aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas no
Portal Compras.gov.br (https://www.gov.br/compras/pt-br) e no sitio do CREA-MG
(http://www.crea-mg.org.br), no prazo de até 3 (trés) dias (teis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame, e serdo juntados aos autos do
processo licitatorio, estando disponivel para consulta por qualquer interessado

18.5.1. O Pregoeiro podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao do Edital e seus anexos.

Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame, caso o acolhimento modifique a formacao de pregos da proposta comercial.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

Pagina 42 de 128

Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br



mailto:licitacoescrea@crea-mg.org.br
mailto:licitacoescrea@crea-mg.org.br
https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.crea-mg.org.br/

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

18.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagado.

18.8. O CREA-MG podera, a qualguer momento, pronunciar a existéncia de vicio no Edital,
sendo-lhe licito promover a invalidacao parcial ou total, conforme o vicio verificado.

18.9. Qualquer modificacdo no Edital e seus Anexos exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdao nao
afetar a formulacdo das propostas.

18.10. As empresas e/ou representantes que obtiverem o instrumento convocatério e
tiverem interesse em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicagdes
referentes ao processo no Portal Compras.gov.br (https://www.gov.br/compras/pt-
br), no sitio do CREA-MG (http://www.crea-mg.org.br) e publicagcbes em jornais,
quando for o caso, com vista a possiveis avisos, esclarecimentos, impugnacoes,
alteracgOes e outros.

18.11. AS RESPOSTAS AOS PEDIDOS DE IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS, BEM
COMO OS AVISOS, ADEREM A ESTE EDITAL TAL COMO SE DELE FIZESSEM
PARTE, VINCULANDO A ADMINISTRAGCAO, AS LICITANTES E QUAISQUER
INTERESSADOS.

19. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

19.1. O presente instrumento estd amparado na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

19.2. A Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
garantindo que:

19.2.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os arts. 7° e 11
da Lei 13.709/2018 para propoésitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

19.2.2. o tratamento esteja limitado as finalidades do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo e do servigo contratado, utilizando-o0s, quando seja o caso,
em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de
direito, por determinacgao judicial ou por requisicao da Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD);

19.2.3. sistemas operacionais utilizados para o armazenamento dos dados pessoais
coletados deverdo seguir um conjunto de premissas, politicas e
especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia da
informagdo e comunicacao no Governo Federal;

19.2.4. os dados obtidos em virtude do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
serao armazenados em banco de dados seguro, com garantia de registro
das transacgOes realizadas na aplicagdao de acesso (log) e de adequado
controle de acesso e com transparente identificagdo do perfil dos usuarios,
como forma de garantir a rastreabilidade de cada transagdao e a franca
apuracdao, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros; e
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19.2.5. encerrada a vigéncia do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo ou ndo
mais havendo a necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a Contratada interromperda o tratamento dos dados
pessoais disponibilizados pela Contratante e, em no maximo 30 (trinta)
dias, sob instrucbes e na medida do determinado pela Contratante,
eliminaréa completamente os dados pessoais e todas as suas copias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo se a
Contratada tiver que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal
ou outra hipdtese prevista na LGPD.

As partes serdo responsaveis, por si e por seus colaboradores, pelo tratamento de
dados pessoais realizado no @mbito do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, e
caso sejam ajuizadas agoes pelos titulares dos dados pessoais contra quaisquer das
partes, elas deverdo auxiliar-se mutuamente no levantamento de documentos e
informacdes para a apresentacdo de defesa.

19.3.1. Eventuais responsabilidades das partes serdao apuradas conforme
estabelecido no Contrato ou na Ordem de Compra/Servigo e, também, de
acordo com os artigos 42 a 45 da LGPD.

19.3.2. Caso as partes ndo garantam o tratamento adequado as finalidades do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico e a LGPD, a confidencialidade e
a integridade das informagdes compartilhadas, a parte infratora:

19.3.2.1. sera responsavel pelos seus atos, bem como de seus
respectivos colaboradores, prepostos, representantes legais,
contratados, terceiros relacionados ou qualquer pessoa que
tenha acesso aos dados pessoais decorrentes do Contrato ou
da Ordem de Compra/Servico, sendo-lhe aplicavel a
responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos
patrimoniais e/ou morais, individuais ou coletivos causados,
nos termos do art. 42 da LGPD;

19.3.2.2. podera ter o Contrato ou a Ordem de Compra/Servico
rescindido(a), a critério da parte inocente.

As partes se comprometem ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em
razao de licenciamento ou da operacao de programas/sistemas.

19.4.1. As partes obrigam-se e garantem que seus colaboradores,
administradores, terceiros e prepostos tratem confidencialmente todos os
documentos, dados pessoais e informagdes que |lhe forem fornecidos em
decorréncia dos servigos contratados, abstendo-se de divulga-los, utiliza-
los ou reproduzi-los, integral ou parcialmente, para fins diversos do
estipulado no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico.

19.4.2. Caso a Contratada seja obrigada, por determinagao legal, a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, dever informar a Contratante para que
esta tome as medidas que julgar cabiveis.

As partes se responsabilizam pela adogdo de medidas técnicas e boas praticas
organizacionais de seguranga que garantam a inviolabilidade, a confidencialidade, a
disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, dispondo de processos, controles
e politicas de seguranca e governanca apropriadas a protecdo dos dados pessoais
tratados em razdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo e compativeis com
a legislacao aplicavel.
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19.5.1. Poderdo as partes estabelecer mecanismos préprios visando a seguranca
no compartilhamento de dados em razdao do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

19.6. A Contratada devera informar imediatamente a Contratante ao receber solicitacdo do
titular a respeito dos dados pessoais e responder qualquer solicitacdo no que tange
a dados pessoais do solicitante nas instrucdoes documentadas da Contratante ou
conforme exigido pela LGPD ou pelas leis e regulamentos de protecdo de dados em
vigor.

19.7. Na ocorréncia de incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares
cujos dados sao tratados pela relagao contratual, devera a Contratada:

19.7.1. Abster-se de realizar qualquer comunicacdo a ANPD, autoridades publicas
brasileiras, aos titulares de dados ou terceiros, sem a prévia e expressa
concordancia da Contratante, que devera controlar a redacdo final dessas
comunicacdes e quem devera realiza-las, observadas as disposicoes da
LGPD;

19.7.2. Notificar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais da Contratante,
em até 5 (cinco) dias uteis, devendo prestar as seguintes informacgoes:

19.7.2.1. data e hora do incidente e sua duracdo;
19.7.2.2. data e hora da detecgao;

19.7.2.3. circunstancias em que ocorreu a violacdo de seguranca de
dados pessoais, por exemplo, perda, roubo, copia,
vazamento, dentre outros;

19.7.2.4. descricdo dos dados pessoais e informacdes afetadas, como
natureza e conteldo dos dados pessoais, categoria e
guantidade de dados e de titulares afetados e, se possivel, a
relacdo desses individuos;

19.7.2.5. resumo do incidente de seguranga com dados pessoais, com
indicacao da localizacdo fisica e meio de armazenamento;

19.7.2.6. possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os titulares
dos dados afetados;

19.7.2.7. dados de contato do encarregado ou, ndao havendo
encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter
maiores informagdes sobre o ocorrido;

19.7.2.8. medidas de seguranca, técnicas e administrativas
preventivas adotadas;

19.7.2.9. resumo das medidas implementadas até o momento para
controlar os possiveis danos;

19.7.2.10. possiveis problemas de natureza transfronteirica;

19.7.2.11. outras informagdes Uteis para elaboragdao do Relatério de
Impacto a Protecdao de Dados (RIPD), para protecdo dos
dados pessoais pelos titulares ou para prevenir possiveis
danos.

19.8. A critério do encarregado da Contratante, a Contratada poderd ser provocada a
colaborar na elaboracdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
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(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico no tocante a dados pessoais.

19.9. Eventuais responsabilidades das partes serao apuradas conforme estabelecido na
Secao III, Capitulo VI da LGPD.

19.10. As partes consentem e concordam que para a execugao do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, a parte Contratada atuara como Operador de Dados, conforme
preceitua o art. 5°, VII, da Lei 13.709/18 e a parte Contratante atuara como
Controlador dos dados pessoais em consonancia com o art. 59, VI, da Lei 13.709/18.

19.11. A Contratante poderd, a qualquer momento acessar, modificar, eliminar, armazenar,
transferir, compartilhar, coletar, entre outras formas de tratamento previstas na
LGPD, dados pessoais, observando os limites e responsabilidades previstas nos
termos da Lei n® 13.709/18.

19.12. A Contratada podera, mediante solicitacdo por escrito da Contratante, ou quando da
extincdo do vinculo contratual e obrigacional existente, eliminar os dados pessoais
armazenados pela Contratada e realizar a exclusdo definitiva e permanente dos
mesmos.

19.13. Compete a Contratante compartilhar com a Contratada apenas os dados que forem
necessarios para o estrito cumprimento do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

19.14. Caso o compartilhamento de dados seja necessario para o cumprimento do objeto
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, podera a Contratada transferir e/ou
compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em virtude da presente
relacdo contratual, e desde que haja autorizacdo da Contratante para tanto, nos
termos do artigo 79 e 11 da Lei n® 13.709/2018.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e relevar omissdes puramente
formais dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagdo e habilitacdo, sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

20.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

20.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacao.
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20.7. As licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdao de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias
de expediente na Administracao.

20.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

20.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, nos enderecos eletronicos Portal
Compras.gov  (https://www.gov.br/compras/pt-br), no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP) e no sitio do CREA-MG (http://www.crea-mg.org.br).

20.11. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou & Autoridade Superior, em qualquer fase do
julgamento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao
do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a drgaos competentes a
elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

20.12. E vedado & licitante retirar sua proposta ou parte dela, apds aberta a sessdo do
Pregdo.

20.13. Todo e qualquer 6nus referente a direito de propriedade industrial, marcas e
patentes, segredos comerciais e outros de direito de terceiros, bem como a
responsabilidade por violagdo dos mesmos, suas consequéncias e efeitos juridicos
sdo de responsabilidade da Contratada, que devera responder pelos mesmos e
defender a Contratante, em juizo ou fora dele, contra reclamacdes relacionadas ao
assunto.

20.14. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgGes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do proponente, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

20.15. Toda a documentacdo apresentada neste instrumento convocatdrio e seus anexos
sdo complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em
um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

20.16. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo de proposta ou
apresentacao de documentos relativos a esta licitacao.

20.17. Os casos omissos ou de dubia interpretacdo, anteriores ou posteriores a abertura das
propostas, sao de exclusiva deliberacdo e julgamento do Pregoeiro, levando-se
sempre em conta o superior interesse do CREA-MG.

20.18. O CREA-MG ndo considerara qualquer alegagao da licitante no que diz respeito a
omissao, incompreensao ou incorreta interpretacdo deste Edital ou de seus anexos.

20.19. Os dados fornecidos as licitantes para informacGes e preparo das propostas nao
excluem sua total responsabilidade, ficando a seu critério efetuar averiguacGes
proprias, no sentido de cientificar-se das condicGes que poderdo afetar o custo do
fornecimento dos materiais e/ou servigos/produtos.

20.20. Em razdo da natureza juridica de entidade autarquica federal do CREA-MG, o foro da
Justica Federal - Secao Judiciaria de Minas Gerais em Belo Horizonte é competente
para conhecer e julgar as questdes judiciais decorrentes deste Pregao.

Pagina 47 de 128
Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br



https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.crea-mg.org.br/

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

20.21. Em caso de expressa divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem 0 processo, prevalecerdo as descritas no Termo de
Referéncia.

21. ANEXOS

21.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.1.1. Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
21.1.2. Anexo II - Termo de Referéncia
21.1.3. Anexo III - Planilha de Custos e Formacao de Pregos
21.1.4. Anexo IV - Modelo de Apresentacao de Proposta Comercial
21.1.5. Anexo V - Minuta do Contrato

Belo Horizonte, data da ultima assinatura eletronica.

Assinatura do Gerente II do Departamento Administrativo e Financeiro

Procuradoria Geral
Chancela Juridica Eletronica

Analisado o Edital e seus Anexos, compatibilizando-os com a documentacao processual.
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ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
BENS E SERVICOS COMUNS E DE ENGENHARIA

Nome do Projeto/Solugao: Agéncia de viagens
Setor Requisitante: Gabinete

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

INTRODUGCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP - tem por objetivo identificar e analisar os cenarios
para o atendimento da demanda que consta no Documento de Formalizagdo da Demanda
- DFD, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugbes identificadas,
fornecendo as informacdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
compra/servigo.

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar é conceituado como
o "documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacdo” (art. 69, alinea XX).

Como regra, € documento obrigatério, conforme determinado pela Nova Lei de
Licitacoes e Contratos (NLLC), que dispbe a respeito no Capitulo II da Lei (Da Fase
Preparatoria):

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratacdes Anual - PCA - de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideracées técnicas,
mercadolodgicas e de gestdao que podem interferir na contratacdo,
compreendidos:

I - a descrigcdao da necessidade da contratacao fundamentada
em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido;

IT - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

IIT - a definicdo das condigbes de execugdo e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condicdes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, com as composicdes dos precos
utilizados para sua formacgao;

V - a elaboragao do edital de licitagao;
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VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que
constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitacado;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagdao de servicos
ou de execucao de obras e servicos de engenharia, observados os
potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo
de disputa e a adequacdo e eficiéncia da forma de combinagao
desses parametros, para os fins de selegao da proposta apta a gerar
o resultado de contratacdao mais vantajoso para a Administragao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condigdes do edital, tais como
justificativa de exigéncias de qualificagcdo técnica, mediante
indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificacdo econdomico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuacado e julgamento das propostas
técnicas, nas licitacdes com julgamento por melhor técnica ou
técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participagdo
de empresas em consércio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo e a boa execucgao contratual;

XI - a motivacao sobre o momento da divulgacdo do orgamento da
licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

§ 19 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do
caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliacao da viabilidade técnica e econémica da contratagao,
e contera os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - demonstracao da previsdo da contratacdo no plano de
contratacgdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracao;

ITI - requisitos da contratacdo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas
das memédrias de céalculo e dos documentos que |hes dao suporte,
gue considerem interdependéncias com outras contratacdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha
do tipo de solugao a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos
que Ihe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado, se
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a Administracao optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagao;
VII - descricdo da solugao como um todo, inclusive das exigéncias

relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente
a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestao contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 290 O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os

elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1°
deste artigo e, quando ndao contemplar os demais elementos
previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas
justificativas.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo
de obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padroes de desempenho
e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracao de projetos.

O Estudo Técnico Preliminar é previsto, inclusive, para os processos de contratacdo
direta, de dispensa e inexigibilidade:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido
com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;

[...]

No entanto, a obrigatoriedade da elaboracdo do estudo técnico preliminar sera
dispensada nas contratagdes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos I, 11, III, VII e
VIII do art. 75 e na hipotese do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

Pagina 51 de 128
Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO
(ART. 18, §1°, INCISO I DA LEI N° 14.133/2021).

A contratacao de empresa para prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens para
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais justifica-se pelo
deslocamento do presidente, vice-presidente, diretores, conselheiros, inspetores,
empregados e colaboradores do Conselho quando de suas reunides agendadas pelo
Conselho Federal, pelas Coordenadorias de Camaras, quando de congressos, seminarios,
representacdes e outros.

O objetivo é contratar uma empresa especializada que forneca servico de agenciamento
de viagens, sem vinculo empregaticio ou mdo de obra exclusiva. A contratagao visa a
emissdo de bilhetes aéreos, compreendendo servicos de assessoria, cotagdo, reserva,
emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso, além da cotacdo e emissdo de seguro
viagem.

Contratar uma agéncia de viagens ira centralizar os servigos e proporcionar ganho de
eficiéncia e possivel economia de escala na compra de passagens aéreas. Agéncias de
viagens possuem expertise na area, garantindo a analise e escolha das melhores opcgGes
de voos, considerando os custos, promocdes e politicas da instituigdo.

A agéncia contratada deve possuir acesso a diversas companhias aéreas, garantindo a
cobertura de destinos nacionais e internacionais, incluindo cidades atendidas por
companhias menores. A demanda por viagens do Conselho é imprevisivel, tornando a
contratacdo de uma agéncia mais vantajosa que a contratacdo direta de companhias
aéreas, ja que a agéncia pode atender a diferentes necessidades e lidar com a flutuacdo
da demanda. Ainda, a contratacdo proporciona maior controle sobre as despesas com
viagens, facilita a fiscalizacdo do contrato e garante a gestdo eficiente dos recursos
publicos.

Destarte, a interrupcdo do fornecimento de passagens aéreas acarretaria graves prejuizos
ao CREA-MG, tais como, impossibilidade do Presidente e Vice-Presidente participarem das
reunioes do Colégio de Presidentes do Sistema Confea/Crea - colegiado que tem por
objetivo precipuo buscar a unidade de acdo preconizada no art. 24 da Lei n°® 5.194, de
1966; impossibilidade de os conselheiros participarem das reunides das Coordenadorias
de Camaras Especializadas - foruns consultivos do Confea; e demais funcionarios e outros
colaboradores de participarem de atividades e treinamentos do Sistema. As requisicoes de
passagens ndo tém como serem totalmente planejadas, uma vez que dependem da
demanda eventual do CREA-MG.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL - PCA, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A
INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
(ART. 18, §1°, INCISO II DA LEI N° 14.133/2021).

A presente contratacdo, embora ndo prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de
2024, mostra-se necessaria devido a mudancga de gestdo ocorrida em janeiro de 2024. O
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PCA, finalizado em dezembro de 2023, ndo poderia prever as necessidades da nova gestdo.
A troca de gestdao acarreta alteragdes significativas nas prioridades, demandas e,
consequentemente, nas contratagoes.

E fundamental destacar que a Lei n® 14.133/2021, que regulamenta as licitacbes e
contratos, prevé a possibilidade de contratagbes ndo previstas no PCA em casos
excepcionais e devidamente justificados. A mudanca de gestdo, por sua natureza
imprevisivel e por seus impactos potenciais na administracdo, configura um caso que
justifica a contratacdo, mesmo sem previsao no PCA.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 18, §1°, INCISO III DA LEI N°
14.133/2021)

As passagens aéreas serdo reservadas e compradas pelo CONTRATANTE através do
Sistema de Gestdo de viagens corporativas do tipo self Booking, deverao ser solicitadas
pelo contratante contendo todas as informagdes necessdrias para sua emissdo e
encaminhado ao futuro contratado por intermédio de e-mail.

1) Quais sao os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade?

Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis da data fixada para a viagem. Excepcionalmente,
entretanto, poderdao ocorrer solicitacdes de passagens fora do prazo estabelecido acima,
em situacGes de carater emergencial. Neste caso, a empresa contratada devera envidar
esforgcos para atender ao solicitado.

Efetuar reservas e emissdao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado que
podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados,
devendo o bilhete estar a disposicdo do viajante em tempo habil para o embarque do
passageiro.

A empresa devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas em até 01 (uma) hora
apos a solicitacdo, no endereco eletronico previamente designado por esta Autarquia,
inclusive aos sabados, domingos e feriados:

o Havendo problemas de ordem técnica que inviabilizem o atendimento do prazo
fixado no subitem acima, a empresa devera comunicar ao Fiscal de Contrato
em até uma hora do recebimento do pedido, ficando a extensdo do prazo a ser
concedido a critério da Fiscalizagdo.

. Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da
agéncia, a empresa contratada devera deslocar-se aos balcées das companhias
aéreas no aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizacdo.

. Os bilhetes aéreos que apresentem qualquer irregularidade deverao ser
substituidos, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contados a partir da
comunicacdo. Em caso de emissdo/remarcagdo de passagem aérea e/ou com
erro e/ou omissdo atribuivel a empresa e que comprometa sua utilizagado, a
contratada deverad providenciar a corregdo, e ainda arcar com eventuais
prejuizos que isso acarretar.
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2) Quais sao os padroes minimos de qualidade relativos ao objeto?
A agéncia deve oferecer servigcos completos de agenciamento de viagens, incluindo:

e Cotacgdo: pesquisar e apresentar as opges de voos mais vantajosas, considerando
tarifas, horarios, escalas e politicas da instituicao.

e Reserva: efetuar reservas de voos em nome dos viajantes.
e Emissdo: emitir bilhetes aéreos.
e Remarcacao: alterar datas, horarios e rotas de voos.

e Cancelamento: cancelar bilhetes aéreos.

Reembolso: solicitar e intermediar o reembolso de valores pagos por bilhetes aéreos.

Acesso e Expertise:

e A agéncia deve possuir contas e/ou autorizacbes para emitir bilhetes aéreos em
diversas companhias aéreas, tanto nacionais quanto internacionais, garantindo
ampla cobertura de destinos e a possibilidade de encontrar as melhores tarifas.

e Analisar as necessidades dos viajantes e oferecer as opcoes de voos mais adequados,
considerando os custos, politicas da instituicdo e tempo de deslocamento.

e Negociar tarifas e condigGes especiais com companhias aéreas, buscando a melhor
relacdo custo-beneficio para este Conselho.

e Solucionar problemas relacionados a reservas, emissoes, alteracdes e cancelamentos
de viagens, garantindo o atendimento tempestivo e eficiente as demandas.

e Fornecer suporte completo aos viajantes durante todo o processo de planejamento e
realizagdo da viagem.

Capacidade Operacional e Tecnoldgica:

¢ A agéncia deve utilizar sistema operacional eletrénico proprio ou com licenga de uso,
integrado com as bases de dados das companhias aéreas e sistemas GDS, a fim de
garantir a eficiéncia e agilidade na prestacao dos servigos.

A agéncia deve atuar com transparéncia, fornecendo a esta Autarquia informagoes claras
e detalhadas sobre:

As opgoes de voos disponiveis, incluindo tarifas, taxas e encargos.

O status das reservas e emissoes de bilhetes aéreos.

Os procedimentos para alteragao, cancelamento e reembolso de viagens.

e A agéncia deve manter comunicagao constante com o CREA-MG, informando sobre
quaisquer alteragdes ou imprevistos que possam ocorrer durante o processo de
agenciamento das viagens.

3) Por quanto tempo a solucao devera ficar disponivel a Administracao
(informacdo que influenciara na duracao do contrato?)
A solucdo devera ficar no minimo 1 (um) ano disponivel a Administracgao.
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4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM
OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE
ESCALA (ART. 18, §1°, INCISO IV DA LEI N° 14.133/2021)

A quantidade estimada para a contratacao foi embasada no contrato de Prestacdo de
Servicos n® 0003/2024, deste conselho, cujo objeto é o servico de agenciamento de
viagens.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR (ART. 18, §1°, INCISO V DA
LEI N°© 14.133/2021)

Importa esclarecer que foram analisadas contratacdes similares, feitas por outros 6rgdos
e entidades, por meio de consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades
da Administracdo. Foram encontradas: o Pregdo Eletronico N© 001/2024 - CPL/CRA-MT
(UASG N© 926473) e o Pregdao Eletronico N° 004/2024 do Conselho Regional de
Enfermagem do Maranhdo - COREN/MA (UASG N© 926473). Além de analisar o historico
de contratacdes deste objeto no CREA-MG, como o Contrato de Prestacdo de Servigos n°
0003/2024, vigente nesta Autarquia.

5.1 - Identificacao de solucdes

Id Descricdo da solucdo (ou cenario)

1 | Contratagao direta com as Companhias aéreas.

2 |Adesao a ata de registro de pregos de outros érgaos.

3 |Contratacao de Agéncia de viagens

5.2 - Analise comparativa de solucoes

Por outro lado, optar por contratar companhias aéreas diretamente, via licitacdo, em vez
de utilizar servigos de agenciamento de viagens, ndo se revela vantajoso devido a dinamica
do mercado de passagens aéreas. Considerando a vastiddo territorial do pais, existem
muitos trechos que podem ser necessarios para as atividades do Ministério do Trabalho e
Previdéncia, o que torna complicado estabelecer um registro de precos para as passagens
aéreas. Muitos trechos contam com mais de uma companhia aérea disponivel, e os pregos
sofrem variagdes constantes. Assim, um trecho pode ter um custo mais atrativo em uma
companhia em um dado momento e em outra em outro, o que torna a contratacao
exclusiva de uma Unica empresa para determinados trechos menos econ6mica e limita a
oferta de horarios.
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O modelo sugerido para atender a essa demanda envolve a contratacao de servigos de
agenciamento de viagens, que inclui emissdo, marcagdo, remarcagdao, reservas,
cancelamentos e cotacdo de seguros para passagens aéreas nacionais e internacionais,
junto a empresas especializadas. Os beneficios esperados com essa abordagem incluem:

a) Um sistema centralizado em uma Unica empresa, permitindo a aquisicdo de passagens
de diversas companhias e garantindo a cobertura das necessidades de deslocamento do
orgdo, inclusive para cidades do interior atendidas por pequenas empresas;

b) Gerenciamento eficiente dos servicos de agenciamento, promovendo ganhos em
eficiéncia;
c) Padronizacdo dos servigos oferecidos;

d) Melhoria nos controles, precisdo das informagdes e reducdo do tempo para compilar e
analisar dados;

e) Transparéncia nas informagoes através do uso do Sistema de Concessdes de Diarias e
Passagens (SCDP);

f) Resposta rapida as demandas, especialmente para deslocamentos regionais ou
nacionais;

g) Maior controle sobre pagamentos e facilidade na fiscalizacdo do contrato; e

h) Possibilidade de prorrogacdo do contrato, visto que se trata de um servico continuo.

Embora as contratagdes feitas por outros membros da Administragdo Publica Federal
sejam, em linhas gerais, semelhantes, cada entidade apresenta particularidades regionais,
operacionais e contratuais. Por isso, a adesdo a atas de registro de precos de outros 6rgdos
ndo é recomendada para esse tipo de contratacdo, uma vez que exigiria um estudo
detalhado dessas caracteristicas, além da analise das condicBes estabelecidas pelo Orgdo
Gerenciador para autorizar a adesao. Além disso, nesse setor, as variagdes de pregos sdo
minimas, o que implica que ndo haveria uma economia significativa em comparacdo com
a realizacdo de uma nova licitacao.

5.3 - Registro de solugbes consideradas inviaveis

A Contratacdo direta com as Companhias aéreas e a Adesdo a ata de registro de precos
de outros 6rgaos.

5.4 - Escolha da solucao

A solucdo mais adequada para atender a necessidade desta Autarquia € a contratacao de
servicos de agenciamento, por licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrbnica,
a fim de preservar a competitividade e a proposta mais adequada a Administracdo Publica.

Além disso, com base no Decreto n® 9.507 de 21/09/18 & que se justifica o tipo de solugao
gue foi escolhida para se contratar, uma vez que o referido Decreto dispde sobre a
execugdo indireta, mediante contratagdo, de servicos da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia
mista controladas pela Uniao.

O Tribunal de Contas da Unido ja se posicionou sobre a possibilidade de contratacédo dos
servigos de aquisicdo de passagens aéreas como servigo continuo:
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Em regra, a aquisicdo de passagens aéreas constitui fornecimento. Contudo, diante de
variaveis inerentes ao caso concreto, podem ser considerados servicos de natureza
continua, tal como na circunstancia de os servidores da instituicdo publica contratante
terem de realizar viagens como parte de suas atividades de coordenacao e fiscalizacao.

Acérddo 1196/2006-Primeira Cdmara | Relator: MARCOS VINICIOS VILACA

AREA: Contrato Administrativo | TEMA: Prorrogacdo de contrato | SUBTEMA: Servicos
Continuos.

Outros indexadores: Excecdo, Passagens, Caso concreto, Fornecimento.

Com base nessas consideracodes, a contratacdo de uma empresa especializada na cotagao
e compra de passagens aéreas se apresenta ndo apenas como uma estratégia para garantir
eficiéncia e economia, mas também como uma acgdo que assegura o cumprimento das
normas legais e aprimora a experiéncia dos servidores em viagens a servigo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE (ART. 18, §1°, INCISO VI DA LEI N°
14.133/2021)

A estimativa de valor conforme as pesquisas realizadas em outros o6rgdos e feitas
diretamente com as agéncias de viagem resultou na média seguinte da taxa de
agenciamento: 5,00%.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO (ART. 18, §1°, INCISO VII DA LEI N° 14.133/2021)

A descrigdo da solugdo como um todo ja foi abordada no item 5.
N3o serd necessario nesta contratacdo, exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(ART. 18, §1°, INCISO VIII DA LEI N° 14.133/2021)

Em regra, em obediéncia ao principio do parcelamento e conforme o art. 40 da Lei n®
14.133/2021, a APF tem o dever de buscar a ampliagdo da competicao e de evitar a
concentragao de mercado, os servigos deverao ser divididos em tantas parcelas quantas
se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas
ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado sem perda da economia
de escala. No entanto, a presente contratacdao tem como foco a prestacdo de servigos
especializados de agenciamento de viagens para aquisicao de bilhetes para voos nacionais
e internacionais, bem como cancelamento, remarcagdes e emissao de seguro internacional.
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Por se tratar de itens correlatos e muitas vezes comercializados em pacotes com precgos
mais baixos, sua segregacdo poderia prejudicar a correta prestacdo do servico e gerar
aumento de despesa, portanto, opta-se por licitar em lote Unico, a fim de se evitar prejuizo
para o conjunto da solugdo.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS (ART. 18, §1°,
INCISO IX DA LEI N° 14.133/2021)

Os beneficios pretendidos e os resultados esperados na contratagdo deste modelo sdo:

Sistema centralizado em uma sé empresa, possibilitando que sejam adquiridas
passagens aéreas de diversas companhias, garantindo ampla cobertura das
necessidades de deslocamento do Orgdo, inclusive para cidades do interior
atendidas por pequenas companhias.

Gerenciamento dos servigos de agenciamento de viagens por empresa especializada,
0 que pode propiciar ganho de eficiéncia.

Padronizacdo dos servicos prestados.

Evolucdo dos controles, veracidade das informacbes e reducdao do tempo de
compilacao e analise dos dados.

Atendimento tempestivo do atendimento das demandas.

Maior controle de pagamento e facilitacdo da fiscalizacdo do contrato.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO
E GESTAO CONTRATUAL (ART. 18, §1°, INCISO X DA LEI N° 14.133/2021)

Entende-se ndo ser necessaria nenhuma providéncia relacionada neste item.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART. 18, §1°,
INCISO XI DA LEI N° 14.133/2021)

Correlata a esta contratacdo, atualmente o CREA-MG possui contrato com empresa
especializada na prestacao de servigos de agenciamento de viagens, conforme contrato de
prestagao de servigos n°® 0003/2024, além das seguintes:

e Portaria 210/2024 - CONFEA que regulamenta a concessao de passagens, de
diarias, jetons e de demais verbas relativas a viagens;

e Portaria N° 329/2024 - CREA-MG que normatiza a concessao de diarias, jetons e
auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para todos os conselhos
regionais;
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12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO
DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA
PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO
APLICAVEL (ART. 18, §1°, INCISO XII DA LEI N° 14.133/2021

Para mitigar impactos ambientais, é desejavel que a contratada adote medidas
sustentaveis sempre que possivel, conforme os exemplos a seguir:

e Consumo de energia: utilizacdo de fontes de energia renovavel, equipamentos
eficientes em termos energéticos e praticas para redugéo do consumo, como o
desligamento de equipamentos nao essenciais.

e Geracdo de residuos: implementacdo de praticas de redugdo de residuos,
preferéncia por materiais reciclaveis e biodegradaveis, estimulo a reutilizagdao de
materiais e parceria com servicos de reciclagem.

e EmissGes de Carbono: preferéncia por fornecedores locais para reduzir a pegada
de carbono do transporte, compensacao de emissdes por meio de projetos de
carbono neutro e promocado de transportes sustentaveis.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (ART. 18, §1°,
INCISO XIII DA LEI N° 14.133/2021)

Conforme todo o exposto neste estudo, entende-se por vidvel e adequada a contratacdo
de agéncia de viagens.

14. APROVACAO E ASSINATURA

Submeto o presente Estudo Técnico Preliminar a aprovacdao do Gestor Imediato do
Setor Requisitante:

Ana Rafaella Avelar Versiani Winders
Assessoria Técnica Especializada III
Portaria 391/2023

Edilio Ramos Veloso
Chefe de gabinete
Portaria 018/2024
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
BENS E SERVICOS COMUNS
PREGAO ELETRONICO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021)

1.1. Contratagdo de servigos de agenciamento de viagem, por intermédio de Operadora
ou Agéncia de Viagem, compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

CATSER Qtde. Unidade de

Item Descrigao (c6digo) estimada medida

Passagens aéreas
1 (nacionais e 3719 1.300
internacionais)

Taxa de servico
por passagem

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 2021.
1.3. O objeto desta contratacdo possui padrdao de desempenho e qualidade
objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de especificacdes
usuais no mercado, sendo enquadrado como servico comum.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da data da
primeira Autorizacdo de Fornecimento e/ou Prestacdo de Servico, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que é
essencial para as atividades fins do Crea-MG, considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

1.4.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao atesto, pela
Autoridade Competente, de que as condicOes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Contratante, permitida a negociacdo com a
Contratada.

1.4.3. Em havendo interesse entre as partes, o prazo de vigéncia sera
prorrogado por meio de aditivo contratual.

1.5. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO -
JUSTIFICATIVA (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).
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2.1. A fundamentacdo e a descricdo da necessidade da contratacdo e de seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em toépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia. No entanto, transcreve-se,
abaixo, o resumo da descricao da necessidade da contratagao:

2.1.1. A contratacdo de empresa para prestacdo de servico de Agenciamento
de Viagens para fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais justifica-se pelo deslocamento do presidente, vice-
presidente, diretores, conselheiros, inspetores, empregados e
colaboradores do Conselho quando de suas reunides agendadas pelo
Conselho Federal, pelas Coordenadorias de Cémaras, quando de
congressos, seminarios, representagdes e outros;

2.1.2. O objetivo é contratar uma empresa especializada que forneca servico
de agenciamento de viagens, sem vinculo empregaticio ou mao de obra
exclusiva. A contratacdo visa a emissdo de bilhetes aéreos,
compreendendo servicos de assessoria, cotacdao, reserva, emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso, além da cotacdo e emissao de
seguro viagem;

2.1.3. Destarte, a interrupcdao do fornecimento de passagens aéreas
acarretaria graves prejuizos ao CREA-MG, tais como, impossibilidade do
Presidente e Vice-Presidente participarem das reunides do Colégio de
Presidentes do Sistema Confea/Crea - colegiado que tem por objetivo
precipuo buscar a unidade de agdo preconizada no art. 24 da Lei n°
5.194, de 1966; impossibilidade de os conselheiros participarem das
reunides das Coordenadorias de Camaras Especializadas - foéruns
consultivos do Confea; e demais funcionarios e outros colaboradores de
participarem de atividades e treinamentos do Sistema. As requisicOes
de passagens nao tém como serem totalmente planejadas, uma vez que
dependem da demanda do CREA-MG.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de
Referéncia. No entanto, transcreve-se, abaixo, o resumo da descricdo da solucdo
como um todo:

3.1.1. O modelo sugerido para atender a essa demanda envolve a contratacdao
de servigos de agenciamento de viagens, que inclui emissao, marcacao,
remarcagao, reservas, cancelamentos e cotagdo de seguros para
passagens aéreas nacionais e internacionais, junto a empresas
especializadas;

3.1.2. Um sistema centralizado em uma Unica empresa, permitindo a aquisigao
de passagens de diversas companhias e garantindo a cobertura das
necessidades de deslocamento do 6rgdo, inclusive para cidades do
interior atendidas por pequenas empresas;

3.1.3. Melhoria nos controles, precisao das informacdes e reducao do tempo
para compilar e analisar dados.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descricdao do objeto, os Licitantes deverao

atender:

4.1.1.1.1. os critérios e praticas de sustentabilidade
ambiental estabelecidos pelo Parecer n©
00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos
termos do Despacho no
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP:
00688.000723/2019-45), bem como as
demais determinacdes legais aplicadas ao
servigo a ser contratado;

4.1.1.1.2. as regras da versao atualizada do Guia

Nacional de Licitagcbes Sustentaveis, sempre
que aplicavel. Quando ndo for possivel a
Licitante aplicar 0s critérios de
sustentabilidade dispostos no referido Guia,
deverdo observar os critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental estabelecidos no:

4.1.1.1.2.01. Art. 49 do Decreto n® 7.746, de
5 de junho de 2021, nos
critérios que lhes sao cabiveis;

4.1.1.1.2.02. Art. 6° da Instrucao Normativa
N° 01, de 19 de janeiro de
2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e
Gestao.

4.1.2. Da exigéncia da amostra:

4.1.3.1. 0O(a) pregoeiro(a) convocara a vencedora da fase de
proposta para prova de conceito onde sera realizado teste de
seu sistema de gestdo e intermediacdo para Contratacao de
servicos de agenciamento de viagem, por intermédio de
Operadora ou Agéncia de Viagem, com Login e Senha para
acesso, bem como um canal de suporte e tira duvidas para o
requisitante do Crea-MG verifica se o0 mesmo atende ao
Termo de Referéncia.

4.1.3.1.1. O Link do sistema com login e senha para teste,
exigido pelo(a) Pregoeiro(a) serd enviado
preferencialmente por meio da opgdo “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet, no prazo
maximo de 02 (DUAS) HORAS, contados da
solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), sob pena de
desclassificagdo. Em casos excepcionais, podera
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ser enviado, via e-mail, no endereco:
licitacoescrea@crea-mg.org.br.

4.1.3.1.2. O certame sera suspenso para analise do sistema
pelo requisitante, no prazo maximo de 03 (TRES)
DIAS UTEIS, quando serda reaberto para
continuidade do mesmo.

4.1.3.2. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.1.3.2.1. Item O01: Servicos de agenciamento de
viagem, por intermédio de Operadora ou
Agéncia de Viagem.

4.1.3.3. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.1.3.4. No caso de ndo haver envio do link ou ocorrer atraso no seu
envio, sem justificativa aceita, ou havendo envio de link fora
das especificacGes previstas, a proposta sera recusada.

4.1.3.5. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de
aceitabilidade:

4.1.3.5.1. Item 01: Servicos de agenciamento de
viagem, por intermédio de Operadora ou
Agéncia de Viagem:

4.1.3.5.1.01. Opcao de busca por
passagens aéreas, com oOs
campos “"aeroporto de
origem?”, “aeroporto de

destino”, "“data de ida”,
"data de volta”, "numero de
passageiros” e “tarifas
com/sem bagagem”.;

4.1.3.5.1.02. Opcao de criar reserva
do bilhete aéreo, com os
dados do passageiro, "nome
do passageiro” e
“"sobrenome”’;

4.1.3.5.1.03. Opcdo de aprovar a
emissdo ou emitir o bilhete
reservado, “emitir
passagem”, ou “autorizar
emissdo”, ou semelhante;

4.1.3.5.1.04. Opcdo de consulta aos
bilhetes reservados e
emitidos em determinado
periodo.

4.1.3.6. Os resultados das avaliagdes serdao divulgados por meio de
mensagem no sistema.
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4.1.3.7. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado nao for
aceita, sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-2a com a
verificacdo da prova de conceito e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.3.8. Os interessados deverdo colocar a disposicao do CREA-MG
todas as condigOes indispensaveis a realizacdo de testes e
fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando
for o caso.

4.2, N3o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. Garantia de execugao:

4.3.1. Sera exigida a garantia de execugdo de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total do Contrato.

4.3.2. Nas contratacGes de servicos e fornecimentos continuos com vigéncia
superior a 01 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacoes,
sera utilizado o valor anual do Contrato para definicdo e aplicagdo dos
percentuais previstos no caput do artigo 98 da Lei 14.133/2021.

4.3.3. A Contratada podera optar por uma das seguintes modalidades de
garantia de execugao:

4.3.3.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
4.3.3.2. fianca bancaria;
4.3.3.3. seguro-garantia;

4.3.3.4. titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total.

4.3.4. Caso utilizada a caugdo em dinheiro, a garantia devera ser efetuada em
favor da Contratante, por meio de pagamento de boleto bancario a ser
gerado pelo CREA-MG, e o valor a ser devolvido apds o término do
Contrato sera corrigido pelo indice da poupancga.

4.3.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central
do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia.

4.3.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser
emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.3.6.1. E irregular a aceitacdo de cartas de fianca fidejussoéria, de

natureza ndo bancaria, como garantia de contrato

administrativo, uma vez que ndo correspondem ao

instrumento de fianca bancaria (art. 96, § 19, inciso III da

Lei 14.133/2021), emitida por banco ou instituigao financeira

autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil. (Acérdao
1912/2024 Plenario)

Pagina 64 de 128

Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

4.3.7. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter
validade durante a vigéncia do Contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que a
Contratada ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.3.8. A apolice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagoes
referentes a vigéncia do Contrato principal mediante a emissdao do
respectivo endosso pela seguradora.

4.3.9. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item 4.3.13, observada a legislacdo que rege a
matéria.

4.3.10. Nos Contratos de execucgdo continuada ou de fornecimento continuo de
bens e servicos, serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-
garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas
as mesmas condicoes e coberturas da apdlice vigente e desde que
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art.
96 da Lei n° 14.133/2021.

4.3.11. A garantia de execucdo nas modalidades caucdo e fianca bancaria
deverd ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
Contrato, devendo apresentar o comprovante da prestacdo da garantia
dentro deste prazo.

4.3.12. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a Adjudicataria devera
fazé-lo previamente a assinatura do Contrato, no prazo maximo de 01
(um) més, contado da data de homologacdo da licitagdo, conforme art.
96, §39, da Lei n°® 14.133/2021).

4.3.13. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

4.3.13.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do
Contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas;

4.3.13.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao
a Contratada; e

4.3.13.3. obrigacbes trabalhistas e previdencidarias de qualquer
natureza e para com o FGTS, nao adimplidas pela
Contratada, quando couber.

4.3.14. No caso de alteracdo do valor contratado, por acréscimo ou supressao,
a garantia de execugdo devera ser atualizada, a fim de manter o
percentual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratado.

4.3.15. No caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

4.3.16. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

4.3.16.1. O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser
notificado pela Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 49, da Lein© 14.133/2021).
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4.3.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o
sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e
comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nd&o
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro,
desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
Contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep
n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.3.17. Sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis e obedecendo o
principio do contraditério, o CREA-MG recorrera a garantia de execugao
citada a fim de se ressarcir dos prejuizos que lhes sejam causados pela
Contratada, com o intuito de reparar tais danos. A Contratada ficara
obrigada a reintegrar o valor da garantia de execucdao no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apds sua notificacdo.

4.3.18. Na hipdtese de suspensdo do Contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, a Contratada ficara desobrigada de renovar a garantia
ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugao
ou o adimplemento pela Administracao.

4.3.19. No caso de rescisdao do Contrato por culpa da Contratada, a garantia de
execugdo sera executada para ressarcimento ao CREA-MG dos valores
das multas e indenizacbes a ela devidos, sujeitando-se, ainda, a
Contratada a outras penalidades.

4.3.19.1. A garantia de execucdo prestada pela Contratada sera
liberada ou restituida apos a fiel execucao do Contrato ou
apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragao e,
guando em dinheiro, atualizada monetariamente pelo indice
da poupanca.

4.3.20. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou
autorizagdo para a liberagcdo de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do Contrato.

4.3.21. O garantidor ndao é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangbes a Contratada.

4.3.22. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no Edital e no Contrato.

4.3.23. A garantia de execugao é independente da garantia legal e de eventual
garantia contratual do produto ou servico prevista especificamente no
Termo de Referéncia.

4.4. Procedimentos de transigdo e finalizagao contratual:

4.4.1. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

5. VISITA TECNICA

5.1. Ndo ha a necessidade de realizagdo de Visita Técnica para esta contratagao.
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6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O regime de execucao da contratacao sera o de empreitada por preco unitario.

6.2. Os servicos deverdao ser prestados em etapas, sob demanda, conforme a
necessidade do CREA-MG, nos prazos a constar nas Autorizagdes de Fornecimento
e/ou Prestacao de Servico a serem emitidas durante a vigéncia contratual.

6.3. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas em
até 01 (uma) hora apds a solicitacdo, no endereco eletrénico previamente
designado pelo CONTRATANTE, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

6.4. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento, a empresa
devera comunicar ao Fiscal de Contrato em até 01 (uma) hora do recebimento do
pedido, ficando a extensdo do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizacgao,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.4.1. Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou
da agéncia, a CONTRATADA deverd deslocar-se aos balcdes das
companhias aéreas no aeroporto, objetivando atender o solicitado pela
Fiscalizacao.

6.5. Os servigos estardo disponiveis para acesso online no sitio eletrénico da
Contratada.

6.6. A execucdo contratual observard os procedimentos de execucdao do trabalho
descritos abaixo:

6.6.1. As passagens aéreas serdo reservadas e compradas pelo CONTRATANTE
através do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas do tipo Self
Booking;

6.6.2. Em regra, as solicitacdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data fixada para a
viagem. Excepcionalmente, poderdo ocorrer solicitacdes de passagens
fora do prazo estabelecido acima, em situacdes de carater emergencial.
Neste caso, a futura CONTRATADA devera envidar esforcos para atender
ao solicitado;

6.6.3. Efetuar emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a
disposicdo do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro;

6.6.4. Os bilhetes aéreos que venham a apresentar qualquer irregularidade
deverdo ser substituidos, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contados
a partir da comunicagdo:

6.6.4.1. Em caso de emissdo/remarcacdo de passagem aérea e ou
com erro e/ou omissdo atribuivel a empresa e que
comprometa sua utilizagdo, a CONTRATADA deverd
providenciar a corregcao, e ainda arcar com eventuais
prejuizos que isso acarretar.

6.6.5. A contratada devera indicar os funcionarios que ficardo responsaveis
pelo atendimento preferencial ao CREA-MG durante o horario de
atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos
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substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverao acessar
permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa
CONTRATADA para verificar a existéncia de solicitagdes por parte da
CONTRATANTE;

6.6.6. Manter servigco de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios
normais de atendimento da empresa, fornecendo ao CONTRATANTE os
nomes e telefones dos plantonistas designados, bem como endereco de
e-mail corporativo para recepcdo das requisicdes e solicitacdes de
servigos;

6.6.7. Efetuar reserva, emissao, remarcacdo e cancelamento de viagens para
o CONTRATANTE, mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para
realizacao do servico, se necessario;

6.6.8. Informar, quando da reserva e solicitacdo de passagens aéreas, as
tarifas promocionais oferecidas, na ocasido, pelas companhias aéreas;

6.6.9. Repassar ao CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas
empresas aéreas, inclusive tarifas promocionais, reduzidas e tarifas-
acordo (tarifa negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea)
gue vier a celebrar com as companhias aéreas;

6.6.10. O valor do bilhete aéreo (nacional/internacional) emitido/remarcado
pela CONTRATADA ndo podera ser superior ao menor preco praticado
pela companhia aérea para as vendas efetuadas via internet, na data,
trecho e horario escolhido. Para permitir o fiel cumprimento deste item,
o fiscal do contrato, no momento da solicitagcdo da emissdao/remarcacao
a empresa CONTRATADA, poderd acessar o sitio da empresa aérea
escolhida e verificar o menor precgo disponivel;

6.6.11. Apresentar pesquisas de voos das companhias aéreas com as tarifas
mais vantajosas, horarios, frequéncias de voos, escalas, melhor roteiro,
preferencialmente através de cotagdo eletrénica, no prazo maximo de
01 (uma) hora apods a solicitacao;

6.6.12. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas e qualquer outra logistica de embarque,
em aeroportos do Brasil ou no exterior;

6.6.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das
passagens nao utilizadas pelo CONTRATANTE, observados os prazos e
termos previstos nas regras tarifarias das companhias aéreas, o que
devera ser comprovado pela CONTRATADA;

6.6.14. Reembolsar ao CONTRATANTE, quando formalmente solicitado, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, o valor das passagens aéreas nao
utilizadas. O referido reembolso sera efetuado mediante emissdo de
ordem de crédito, a ser utilizada como abatimento no valor da(s)
fatura(s) posterior(es):

6.6.14.1. Na operacgdo de reembolso, a CONTRATADA podera deduzir
do valor do bilhete as multas cobradas pelas companhias
aéreas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva
e no-show, quando houver, as quais deverao ser
devidamente comprovadas;
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6.6.14.2. Caso haja encerramento ou rescisdao contratual, o(s)
reembolso(s) dar-se-a mediante recolhimento do valor
respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

6.6.15. Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde
gue autorizado pela CONTRATANTE, nas seguintes condicdes:

6.6.15.1. Quando houver aumento de custo, mediante requisicdo,
pelo valor complementar;

6.6.15.2. O aumento de custo referente a eventual multa ou taxas de
remarcacao cobradas pela companhia aérea, as quais
deverao ser devidamente comprovadas pela CONTRATADA.

6.6.15.3. Quando ndo houver aumento de custo, com dispensa de
requisicao;

6.6.15.4. Quando houver diminuicao de custo, mediante emissao de
ordem de crédito a favor do CONTRATANTE a ser utilizada
como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es), no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6.6.16. Sempre que convocada pela CONTRATANTE para reunido, a
CONTRATADA devera atender imediatamente a convocagdo, com a
presenca de seu Soécio Proprietario, Diretor e/ou preposto legalmente
constituido e designado;

6.6.17. Facilitar os trabalhos da fiscalizacdo do contrato, acatando
imediatamente as instrucdes, sugestdes, observacdes que emanem do
CONTRATANTE;

6.6.18. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, com relacdo ao fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas e inobservancia de clausula contratual;

6.6.19. A CONTRATADA deverd fornecer passagens de qualquer companhia
aérea que atenda ao trecho e horarios requisitados;

6.6.20. Emitir ordens de passagens para localidades indicadas pelo
CONTRATANTE, com emissdo imediata, informando o cddigo de
transmissdo e a companhia aérea;

6.6.21. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por
seus empregados ou prepostos na execucdo do contrato, ndao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
por parte do CONTRATANTE;

6.6.22. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente
da vigéncia do contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade
da CONTRATADA;

6.6.23. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
bem como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

6.6.24. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas
no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
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gue possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacOes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas;

6.6.25. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou
gualquer outra informacgdo acerca das atividades objeto deste Termo de
Referéncia sem prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

6.6.26. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

6.6.27. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencgados,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

6.6.28. Fornecer, quando formalmente solicitado pelo CONTRATANTE, no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis, documento da companhia aérea que
ateste a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem, relacionando
explicitamente o nome do passageiro, nUmero do voo, local, hora, data
da viagem e valor;

6.6.29. Fornecer ao CONTRATANTE, quando solicitado, relatdrios operacionais
discriminando os servigos prestados, contendo o valor para cada trecho
percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome do servidor
beneficiario, bem como outros relatérios porventura requisitados pelo
Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no
exercicio, por ordem numeérica de requisicdo de passagem, por nome de
servidor, por bilhetes reembolsados, etc;

6.6.30. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE, documentagdo contendo os
valores efetivamente cobrados pelas empresas aéreas para as
passagens ja emitidas;

6.6.31. Havendo diferenga em desfavor deste Conselho, entre o valor cobrado e
o valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA deverd adotar
providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por
meio de notas de crédito.

6.6.32. Disponibilizar, sem 6nus para a CONTRATANTE, acesso ao Sistema de
Gestdo de Viagens Corporativas do tipo Self Booking, incluindo as
funcionalidades para as emissdes de passagens aéreas.

7. ESPECIFICACAO DO PRAZO TOTAL DA GARANTIA (LEGAL E CONTRATUAL)
EXIGIDA (art. 40, §19, inciso III, e art. 18, inciso III, da Lei n® 14.133/2021)

7.1. O prazo de garantia legal dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A demanda da Contratante tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. O preposto exigido na clausula 9.1.7. deve ser lotado em Belo
Horizonte/MG.
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8.1.2. N3ao sera necessario posto de atendimento ou escritério da empresa em
Belo Horizonte/MG.

8.1.3. Devera ser disponibilizado um nimero para atender as demandas por
24 (vinte e quatro) horas, incluindo ligacdes e whatsapp.

8.1.4. Sera aceito agenciamento unitario no valor de R$ 0,00 (zero
reais) e nao serao desclassificadas que configurarem agenciamento
igual a R$ 0,00 (zero reais).

8.1.5. Sera aceita TAXA DE AGENCIAMENTO NEGATIVA.

8.1.6. O valor ofertado pela prestacao do servico de agenciamento de viagens
deverad ser efetuado sobre o valor de referéncia, multiplicado pelo
quantitativo estimado de 1.300 (um mil e trezentas) passagens aéreas.

9. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°®
14.133/2021)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1.1. O Contrato ou a Ordem de Compra/Servico devera ser executado(a)
fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021,
art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art.
115, §59).

9.1.3. A execucdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico devera ser
acompanhada e fiscalizada pelos Fiscais do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

9.1.4. FISCALIZACAO TECNICA

9.1.4.1. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
acompanhard a execucdo do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no Contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.1.4.2. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
anotara em registro proprio (historico de gerenciamento do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico) todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §19°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).

9.1.4.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o Fiscal
Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo emitira
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notificacbes para a correcao da execucao do Contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, III);

9.1.4.4. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
informard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigco, em tempo habil para a adogdao das medidas
convenientes, a situacdao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, IV).

9.1.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico nas datas
aprazadas, o Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico comunicara o fato imediatamente ao Gestor
do Contrato. (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 22, V);

9.1.4.6. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
comunicard ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigco, em tempo habil, o término do Contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
a prorrogacdo contratual (Decreto n°© 11.246, de 2022, art.
22, VII).

9.1.5. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

9.1.5.1. O Fiscal Administrativo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da Contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n© 11.246, de 2022).

9.1.5.2. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o
Fiscal Administrativo do Contrato ou Ordem de
Compra/Servico atuard tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, 1V).

9.1.6. GESTAO DO CONTRATO

9.1.6.1. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo

contendo todos os registros formais da execugdo no histérico

de gerenciamento do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, a exemplo da Autorizagao de Fornecimento

e/ou Prestacdo do Servigo, do registro de ocorréncias, das

alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
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relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.1.6.2. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
acompanhard os registros realizados pelos Fiscais do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, II).

9.1.6.3. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico
acompanhara a manutencgdo das condigdes de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

9.1.6.4. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com
mencdo ao seu desempenho na execugdao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
no% 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.1.6.5. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

9.1.6.6. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
devera elaborara relatério final com informacGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.1.6.7. O Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo
devera enviar a documentagdo pertinente ao Setor de
Contratos e Convénios para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.
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9.1.7. PREPOSTO

9.1.7.1. A Contratada devera manter preposto aceito pela
Contratante no local da execucdo do objeto para representa-
la na execucao do Contrato durante todos os dias, inclusive
nos finais de semana, feriados e em casos excepcionais
através de telefone celular (Lei n® 14.133/2021, art. 118):

9.1.7.1.1. A Contratada designara formalmente o
preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo
a execucado do objeto contratado;

9.1.7.1.2. A indicacao ou a manutencdo do preposto da
empresa podera ser recusada pela
Contratante, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44,
§19°) no prazo indicado pelo fiscal.

9.1.7.1.3. O preposto indicado pela empresa devera ter
autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestagdo dos servicos,
devendo a empresa indicar substituto, em caso
de impedimento daquele.

9.1.7.1.4. E de responsabilidade de a empresa
CONTRATADA manter em perfeito
funcionamento o meio de contato indicado,
comunicando ao CREA-MG qualquer
interrupcdo ou falha e providenciando,
imediatamente, a sua corregcao, com indicacao
provisoria de outra forma de contato similar.

9.1.8. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servico em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.9. A Contratada serad responsavel pelos danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros em razdo da execucao do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servico, € ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Contratante
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.1.10. Somente a Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servigo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.10.1. A inadimpléncia da Contratada em relacao aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
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9.1.11. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.1.12. A Contratante poderd convocar o preposto ou o representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.13. Apos a assinatura do Contrato, a Contratante convocara o representante
da Contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdao do
objeto, do plano complementar de execucao da Contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
9.2.1. A avaliacdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

9.2.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

9.2.2.1. nao produzir os resultados;

9.2.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

9.2.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

9.2.3. A afericdo da execucdo contratual, para fins de pagamento, considerara
0s seguintes critérios:

9.2.3.1. A remuneracdo devida a CONTRATADA pela prestacao dos
servicos de emissdao, remarcacao e cancelamento de
passagens aéreas sera o valor ofertado para a prestagao dos
servicos de agenciamento de viagens constante da proposta
vencedora multiplicado pela quantidade de passagens aéreas
emitidas no periodo faturado, conforme anexo I do presente
Termo de Referéncia.

9.2.3.2. A remuneracdo pela prestacao do agenciamento de viagem
sera paga por operacdo relativa a emissdo de cada
passagem, cancelamento ou remarcacao;

9.2.3.3. Na&o havera pagamento de qualguer outra remuneragdo (a
exemplo da atual D.U), ainda que a mesma venha
especificada no bilhete de passagem aérea.

9.2.3.4. Passagem aérea, a que se refere o caput, compreende o
trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratagao,
conforme disposto na solicitacdo de passagem.
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9.2.3.5. A CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA o valor da(s)
passagem(ens) aérea(s) (tarifa) acrescido da taxa de
embarqgue, correspondente(s) ao periodo faturado.

9.2.3.6. A CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE todos os
descontos oferecidos pelas empresas aéreas, inclusive tarifas
promocionais, reduzidas e tarifas-acordo (tarifa negociada
entre a CONTRATADA e a companhia aérea) que vier a
celebrar com as companhias aéreas.

9.2.3.7. O valor do bilhete aéreo (nacional/internacional)
emitido/remarcado pela CONTRATADA ndo podera ser
superior ao menor preco praticado pela companhia aérea
para as vendas efetuadas via internet, na data, trecho e
horario escolhido. Para permitir o fiel cumprimento deste
item, o fiscal do contrato, no momento da solicitacdo da
emissdo/remarcacdao a empresa CONTRATADA, poderd
acessar o sitio da empresa aérea escolhida e verificar o
menor prego disponivel.

9.2.3.8. Havendo diferenca em desfavor deste Conselho, entre o valor
cobrado e o valor informado pela companhia aérea, a
CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de
crédito.

9.3. DO RECEBIMENTO
9.3.1. Do recebimento dos servigos:

9.3.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado do término do periodo de
faturamento, que é de 30 (trinta) dias corridos, pelos Fiscais
Técnico e Administrativo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico, apés o envio da medicdo contendo a
discriminacdo das passagens aéreas correspondentes ao
periodo supracitado, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n© 11.246, de 2022).

9.3.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do
recebimento de comunicacdo de cobrancga
oriunda da Contratada com a comprovacao da
prestacdao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

9.3.1.1.2. O Fiscal Técnico do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico realizarda o recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n© 11.246, de 2022).

9.3.1.1.3. O Fiscal Administrativo do Contrato ou Ordem
de Compra/Servico realizara o recebimento
provisério do objeto do Contrato mediante
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termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n© 11.246, de 2022).

9.3.1.1.4. O Fiscal Setorial do Contrato ou Ordem de
Compra/Servico, quando houver, realizara o
recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

9.3.1.1.5. A Contratante realizara inspecdo minuciosa de
todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.5.01. Para efeito de recebimento
provisorio, ao final de cada
periodo de faturamento, o
Fiscal Técnico do Contrato ou
da Ordem de Compra/Servigo
devera apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em
consonancia com 0s
indicadores previstos no ato
convocatério, que podera
resultar no
redimensionamento de valores
a serem pagos a Contratada,
registrando em relatério a ser
encaminhado ao Gestor do

Contrato.
9.3.1.1.5.02. Sera considerado como
ocorrido o recebimento

provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

9.3.1.1.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou
em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 04
(quatro) dias Uteis, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.
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9.3.1.1.6.01. Em caso de rejeicao, o Fiscal
Técnico fixara prazo para que a
irregularidade seja sanada, as
custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagcdo de
penalidades cabiveis.

9.3.1.1.6.02. A Contratada fica obrigada a
reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da
execucao ou materiais
empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a
Gltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

9.3.1.1.6.03. O recebimento  provisoério
também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

9.3.1.1.6.04. A aprovacdo da medicdo prévia
apresentada pela Contratada
nao a exime de qualquer das
responsabilidades contratuais,

nem implica aceitagao
definitiva dos servicos
executados.

9.3.1.1.7. No prazo supracitado para o recebimento
provisorio, o Fiscal Técnico ou a equipe de
fiscalizacdo devera emitir o Termo de
Recebimento Provisério e o Relatdrio
Circunstanciado (este ultimo, se for o caso),
em consondncia com suas atribuicGes, e
encaminha-lo ao Gestor do Contrato ou da
Ordem de Compra/Servigo.

9.3.1.1.7.01. Quando a fiscalizagdo for
exercida por um  Unico
empregado publico, o Termo de
Recebimento Provisério e o
Relatorio Circunstanciado
deverao conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca
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das ocorréncias na execucao
do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigco, em relacdo a

fiscalizacao técnica e
administrativa e demais
documentos que julgar
necessarios, devendo

encaminha-los ao Gestor do
Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo para
recebimento definitivo.

9.3.1.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até
10 (dez) dias Uuteis, contados do recebimento provisorio, pelo
Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, apods a
verificacgdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

9.3.1.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos Fiscais Técnico, Administrativo
e Setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pela Contratada, com
mengdao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacgoes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n© 11.246, de 2022).

9.3.1.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a
documentacao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas correcoes;

9.3.1.2.3. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo para
efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos Termos de
Recebimento Provisorios, Relatorios
Circunstanciados e documentacdes
apresentadas; e

9.3.1.2.4. Comunicar a Contratada, caso esta seja pessoa
juridica, para que emita a Nota Fiscal/Fatura
com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no item referente aos
Critérios de Afericdo e Medicdo Para
Faturamento deste Termo de Referéncia.

9.3.1.2.4.01. As Notas Fiscais/Fatura
deverao ser entregues
acompanhadas da copia do(s)
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bilhete(s) emitido(s) e
faturado(s), bem como da
respectiva comprovagao de
utilizacdo ou ndo de cada
bilhete, sem prejuizo de outras
exigéncias e da fatura
correspondente.

9.3.1.2.5. Solicitar ao Setor de Contabilidade a emissao
do RPA, caso a Contratada seja pessoa fisica e,
ap6s a emissao, encaminhar o documento para
assinatura da Contratada.

9.3.1.2.6. Enviar documentacao pertinente ao Setor de
Contratos e Convénios para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

9.3.1.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

9.3.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente
a solucao, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.3.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

10. FORMAE CRITERIQS DE SEI:ECI.-'\O DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DE
SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagao,
na modalidade Pregdo, sob a forma eletronica, com adocdo do critério de
julgamento pelo menor prego global.

10.2. Participacao de pessoas fisicas e cooperativas na licitacdo:
10.2.1. Sera admitida a participacdo de pessoas fisicas na licitagdo.
10.2.2. Sera admitida a participacdo de cooperativas na licitagdo.

10.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

10.4. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no Edital.

10.5. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

10.5.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servigos de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
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contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de, no
minimo, 01 (uma/um) certiddo ou atestado, emitido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

10.5.1.1. Para fins da comprovagdao de que trata este subitem, os
atestados deverao dizer respeito a Contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:

10.5.1.1.1. Devido a natureza da contratacdo, ndo ha
como aplicar o disposto no art. 67, §1° da Lei
14.133/2021, que instrui sobre a possibilidade
de exigéncia de atestados apenas para as
parcelas de maior relevancia, pelos seguintes
motivos: o objeto é indivisivel, portanto, ndo
tem como definir parcelas de maior relevancia
ou valor econdmico. Por esta razao, o atestado
a ser apresentado devera abarcar o objeto
como um todo, e sera analisado considerando
os parametros objetivos listados nos subitens
a seguir:

10.5.1.1.1.01. Comprove o fornecimento
de no minimo 500
(quinhentas) passagens aéreas
por meio de sistema de gestao
de viagens, no periodo de 12
(doze) meses;

10.5.1.1.1.02. O(s) atestado(s) deve(m),
obrigatoriamente, ser
emitido(s) por cliente final.

10.5.1.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

10.5.1.3. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 12
(doze) meses na prestacao dos servigos.

10.5.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.5.1.5. Os atestados deverdao conter o nome completo, o endereco e
o telefone fixo de contato dos atestadores, e-mail ou
qualquer outro meio com o qual o CREA-MG possa valer-se
para manter contato, se necessario.

10.5.1.6. O CREA-MG se reserva ao direito de verificar in loco a
qualidade dos servicos/produtos de que tratam os atestados
exigidos.

10.5.1.7. Somente serdo aceitos atestados que atendam as
formalidades expressas no art. 67 da Lei 14.133/2021.

10.5.1.8. Os atestados mencionados deverdao conter elementos
suficientes que permitam a analise por parte do setor técnico
do CREA-MG.
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10.5.1.9. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pelo CREA-MG, copia do
Contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.5.2. Serd exigida do fornecedor que possua natureza de sociedade
cooperativa, ainda, a seguinte documentagdo complementar:

10.5.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executardao o
Contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdao domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de

1971;

10.5.2.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual - DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

10.5.2.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero
de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

10.5.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

10.5.2.5. A comprovacao de integracdao das respectivas quotas-
partes por parte dos cooperados que executarao o
Contrato; e

10.5.2.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da
regularidade juridica da cooperativa:

10.5.2.6.1. ata de fundagao;

10.5.2.6.2. estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou;

10.5.2.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia;

10.5.2.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias;

10.5.2.6.5. trés registros de presenga dos cooperados
que executarao o Contrato em
assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

10.5.2.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacgao;

10.5.2.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10.6. Havera, ainda, a consulta pelo CREA-MG aos seguintes sites de transparéncia:
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10.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2
C2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

10.6.2. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO
:3,4,6); e

10.6.3. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)

10.7. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.8. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacao diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

10.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.10. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

10.11. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.12. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a respectiva
documentacao atualizada.

10.13. N3o serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.15. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes as certiddes negativas de débitos e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do recolhimento dessas
contribuigoes.

11. CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU DA ORDEM DE
COMPRA/SERVICO

11.1. Previamente a celebracdo do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, a
CONTRATANTE verificara o eventual descumprimento das condicbes para
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contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impecga, mediante

a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2
C2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc );

11.1.2. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:116929296511660::NO
:3,4,6); e

11.1.3. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

11.1.4. SICAF, para apuracao da validade das seguintes certiddes, devendo as
mesmas apresentar condicdo negativa ou positiva com efeito de
negativa:

11.1.4.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

11.1.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da empresa vencedora da fase de habilitacdo;

11.1.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da empresa vencedora da fase de habilitacao;

11.1.4.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

11.1.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.2. No caso de o fornecedor a ser contratado, apds convocado, ndo apresentar a
documentacdo prevista ou se recusar, injustificadamente, a assinar o Contrato ou
a Ordem de Compra/Servico, serao aplicadas as sancgdes previstas neste Termo de
Referéncia e nas demais cominagdes legais, e poderd ser convocado outro
fornecedor, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds feita a
negociacao, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos
de habilitagdo, assinar o Contrato ou a Ordem de Compra/Servigo.

12. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As informagoes relativas as infragdes e sangdes administrativas estdo previstas no
Edital.
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13. FATURAMENTO E PAGAMENTO

13.1. O faturamento devera obedecer ao seguinte:
13.1.1. Prestacao de servigos:

13.1.1.1. Para pessoas juridicas: emitir a Nota Fiscal/Fatura, no valor
bruto, somente apds o recebimento de copia dos Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo, enviados pelo Fiscal
Técnico e pelo Gestor do Contrato, que serdo emitidos apds
o término do periodo de faturamento correspondente.

13.1.1.2. Para pessoas fisicas: apdés a emissdo dos Termos de
Recebimento Provisdrio e Definitivo, pelo Fiscal Técnico e
pelo Gestor do Contrato, o que ocorrera apds o periodo de
faturamento correspondente, o CREA-MG confeccionara,
através do Setor de Contabilidade, um RPA (Recibo de
Pagamento de Autbnomo), que devera ser assinado pela
Contratada.

13.2. O faturamento devera ocorrer em parcelas, sob demanda, conforme os bens e/ou
servigos solicitados, de acordo com a necessidade do CREA-MG e em conformidade
com o estabelecido na clausula de Modelo de Execugdo Contratual deste Termo de
Referéncia.

13.3. A emissao de nota fiscal pela prestadora de servico de agenciamento sera
necessaria e obrigatéria sempre que houver valores a pagar pelo
agenciamento. Nesse contexto, a nota fiscal a ser emitida ao Crea-MG
correspondera ao montante referente ao servico de agenciamento. Os
demais valores a pagar, relativos a bilhetes de passagens e taxas de
embarque, serao referenciados em fatura, a qual devera ser
acompanhada pelas cdpias dos bilhetes emitidos e por uma relagcdo dos
bilhetes, que permita a conferéncia, conforme art. 14 da Instrugao
Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

13.4. O pagamento sera processado:

13.4.1. apds a comprovacao do recebimento, pela Contratante, dos bens
entregues e/ou dos servicos prestados, e a anuéncia da Fiscalizagcdo do
Contrato, através dos Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo e
da emissao de relatérios e/ou medicdes (quando for o caso),
acompanhado das Notas Fiscais/Faturas discriminativas ou dos RPAs
(Recibo de Pagamento de Autébnomo) e de qualquer outro documento
fiscal pertinente.

13.4.2. por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a
crédito do beneficidrio, ou de boleto, na data do vencimento;

3.1.3. mensalmente, de acordo com o estabelecido no item relativo ao
faturamento, supracitado;

3.1.4. em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico e da apresentacdao dos documentos pertinentes.

3.1.4.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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13.5. Antes de cada pagamento a Contratada sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no Edital.

13.5.1. Sera apurada a validade das seguintes certiddes, devendo as mesmas
apresentar condicao negativa ou positiva com efeito de negativa:

13.5.1.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

13.5.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da Contratada;

13.5.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da Contratada;

13.5.1.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

13.5.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.5.2. Caso conste no SICAF alguma certiddo vencida, podera ser realizada
consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgaos emissores das certidoes
de regularidade para tentativa de emissdao das mesmas.

13.5.3. Caso as certidoes utilizadas no momento da abertura do Processo de
Compra/Servico ainda estejam validas, nao se fara necessario consultar
o SICAF ou emitir novas certidoes.

13.6. Para prestacdo de servicos periddicos, a Nota Fiscal/Fatura ou RPA devera ser
emitida(o) apds o periodo de faturamento dos mesmos.

13.7. O pagamento das parcelas estd condicionado a apresentacdo dos
relatérios/medicdes, quando for o caso, elaborados com observancia do Termo de
Referéncia.

13.8. A emissdo das Notas Fiscais/Faturas referentes a servico ou dos RPAs estara
condicionada a emissao dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e dos
Relatorios/Medicbes (estes Ultimos, quando for o caso) pelo Fiscal Técnico e pelo
Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servigo.

13.8.1. Em se tratando de servicos prestados por pessoas fisicas, o Fiscal
Técnico e o Gestor do Contrato dispordo de 01 (um) dia util, apos a
emissdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo para solicitar
ao Setor de Contabilidade a emissao do RPA. Tao logo o RPA seja
assinado pela Contratada, ambos deverao realizar o encaminhamento
do mesmo ao setor responsavel pelo processamento do pagamento. Por
ser o RPA um documento cuja confecgdo € interna do CREA-MG, o
mesmo ja estara correto.
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13.8.2. Em se tratando de servicos prestados por pessoas juridicas, o Fiscal
Técnico e o Gestor do Contrato dispordao de 1 (um) dia util, apds a
emissdo dos Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo para
autorizar a Contratada a emitir a Nota Fiscal/Fatura. Tao logo a Nota
Fiscal/Fatura seja recebida, ambos deverdo realizar o encaminhamento
da mesma ao setor responsavel pelo processamento do pagamento.
Caso seja detectado qualquer erro, vicio, defeito ou qualquer divergéncia
na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida, ficando a cargo da
Contratada a sua correcdo ou reposicao, sendo sustado o pagamento.

13.9. As Notas Fiscais/Faturas da Contratada deverdo conter os valores unitarios e
descricOes idénticas as apresentadas na Proposta Comercial, conforme estipulado
na planilha apresentada no certame, prevalecendo, para efeitos de pagamento, o
critério de arredondamento universal quando da ocorréncia de fracbes de
centavos.

13.10. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

13.11. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessarias a aplicacdo das sancgbes previstas no Contrato ou na Ordem de
Compra/Servico, nos autos do Processo de Compra/Servico correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

13.12. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente. Caso a Contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF ou
ndo seja possivel realizar consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgdos
emissores das certidoes de regularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a aplicacdo de sangdes administrativas, podendo culminar em rescisao
contratual, nos autos do processo administrativo correspondente, por
descumprimento de obrigagbes acessdrias do contrato, assegurados o
contraditério e a ampla defesa a Contratada.

13.13. Quando do pagamento sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

13.13.1. Sobre o valor devido a Contratada, o CREA-MG efetuara a retencdo dos
seguintes impostos, conforme a Instrucao Normativa RFB n® 1234/2012
e suas alteracOes posteriores:

13.13.1.1. Para pessoas juridicas:

13.13.1.1.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica (IRPJ) - 1,2% (um virgula dois
por cento) para bens e 4,8% (quatro
virgula oito por cento) para servicos;

13.13.1.1.2. Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL) - 1% (um por cento)
para bens e servigos;

13.13.1.1.3. Contribuicdao para o Financiamento da

Seguridade Social (COFINS) - 3% (trés
por cento) para bens e servicos;
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13.13.1.1.4. Contribuicdo para o PIS/PASEP - 0,65%
(zero virgula sessenta e cinco por
cento) para bens e servicos;

13.13.1.1.5. Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN) - até 5% (cinco por
cento) para servigos, observado o
disposto na Lei Complementar n° 116,
de 2003, e |legislacdo municipal
aplicavel.

13.13.1.2. Para pessoas fisicas:

13.13.1.2.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
(IRPF) - conforme tabela vigente de
aliquotas e isencdo;

13.13.1.2.2. Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN) - até 5% (cinco por
cento), observado o disposto na Lei
Complementar n® 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel;

13.13.1.2.3. Contribuigdo para o Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS) - 11% (onze
por cento).

13.13.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.14. O pagamento somente sera autorizado depois de emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico na Nota
Fiscal/Fatura ou RPA apresentada(o), condicionado este ato a verificagdo da
conformidade da mesma e dos documentos pertinentes.

13.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-& apos a comprovacao da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.15.1. Caso a documentacdao esteja irregular ou incompleta, o CREA-MG
devolvera a Nota Fiscal/Fatura a Contratada até a regularizacdo da
documentagao.

13.16. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.16.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.16.2. deixou de executar as atividades contratadas ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;
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13.16.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

13.17. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo CREA-MG, o valor devido deverd ser acrescido de
compensacao financeira, cuja apuracdo se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, a incidir multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor da parcela do més de atraso e juros de mora, que serdo calculados a taxa
de 1% (um por cento) ao més, ou 12% (doze por cento) ao ano, mediante
aplicacao da seguinte férmula:

I = (TX/100/365)

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de compensacso financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor das parcelas em atraso.

13.18. Em casos de aquisigdes de equipamentos eletroeletronicos, € necessario informar
o0 numero de série dos mesmos no campo de Descricdao dos Produtos ou de
Informagdes Complementares da nota fiscal/fatura.

14. DESPESAS COM FRETE, DESLOCAMENTO E/OU HOSPEDAGEM ‘

14.1. Caso haja, as despesas relativas ao frete para entrega do produto e/ou ao
deslocamento e hospedagem de pessoas para realizacdo do servico objeto deste
termo serdo de responsabilidade da Contratada e deverdo estar inclusas no
orcamento apresentado.

15. VALOR FINAL A SER CONSIDERADO PARA CONTRATACAO DE PESSOAS
FISICAS OU MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS - MEIS

15.1. Nas propostas comerciais ofertadas por pessoas fisicas (para qualquer tipo de
servico) ou de microempreendedores individuais - MEIs (apenas para 0S Servigos
de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de manutencdo ou
reparo de veiculos), o valor ofertado sera acrescido em 20% (vinte por cento),
referente a Seguridade Social a ser paga pelo Crea-MG ao INSS, sem prejuizo das
demais retengdes devidas em funcdo da emissao do Recibo de Pagamento de
Auténomo - RPA (para pessoas fisicas) ou da Nota Fiscal/Fatura (para MEIs).

15.2. Dessa forma, para calculo do valor final para fins de concorréncia, devera ser
considerada a seguinte formula: Valor da proposta comercial + 20% (vinte por
cento) de Seguridade Social = valor final para fins de concorréncia.

Pagina 89 de 128
Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

16. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

16.1. O presente instrumento esta amparado na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

16.2. A Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

16.2.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os arts. 7° e
11 da Lei 13.709/2018 para propdsitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular;

16.2.2. o tratamento esteja limitado as finalidades do contrato ou da ordem de
compra/servigo e do servigo contratado, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria, no exercicio
regular de direito, por determinacdo judicial ou por requisicao da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

16.2.3. o0s sistemas operacionais utilizados para o armazenamento dos dados
pessoais coletados deverdao seguir um conjunto de premissas, politicas
e especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia
da informagdo e comunicacao no Governo Federal;

16.2.4. os dados obtidos em virtude do contrato ou da ordem de compra/servico
serao armazenados em banco de dados seguro, com garantia de registro
das transacgoes realizadas na aplicacdo de acesso (log) e de adequado
controle de acesso e com transparente identificacdo do perfil dos
usuarios, como forma de garantir a rastreabilidade de cada transacéo e
a franca apuracdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros; e

16.2.5. encerrada a vigéncia do contrato ou da ordem de compra/servigo ou nao
mais havendo a necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam
eles sensiveis ou ndo, a Contratada interrompera o tratamento dos
dados pessoais disponibilizados pela Contratante €, em no maximo 30
(trinta) dias, sob instrucdbes e na medida do determinado pela
Contratante, eliminara completamente os dados pessoais e todas as
suas copias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico),
salvo se a Contratada tiver que manter os dados para cumprimento de
obrigagdo legal ou outra hipotese prevista na LGPD.

16.3. As partes serdo responsaveis, por si e por seus colaboradores, pelo tratamento de
dados pessoais realizado no ambito do contrato ou da ordem de compra/servigo,
e caso sejam ajuizadas agdes pelos titulares dos dados pessoais contra quaisquer
das partes, elas deverdo auxiliar-se mutuamente no levantamento de documentos
e informacdes para a apresentacao de defesa.

16.3.1. Eventuais responsabilidades das partes serdao apuradas conforme
estabelecido no contrato ou na ordem de compra/servico €, também, de
acordo com os artigos 42 a 45 da LGPD.

16.3.2. Caso as partes ndo garantam o tratamento adequado as finalidades do
contrato ou da ordem de compra/servico e a LGPD, a confidencialidade
e a integridade das informagdes compartilhadas, a parte infratora:
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16.3.2.1. serd responsavel pelos seus atos, bem como de seus
respectivos colaboradores, prepostos, representantes
legais, contratados, terceiros relacionados ou qualquer
pessoa que tenha acesso aos dados pessoais decorrentes
do contrato ou da ordem de compra/servigo, sendo-lhe
aplicavel a responsabilidade pela reparacdao de eventuais
danos patrimoniais e/ou morais, individuais ou coletivos
causados, nos termos do art. 42 da LGPD;

16.3.2.2. podera ter o contrato ou a ordem de compra/servico
rescindido(a), a critério da parte inocente.

16.4. As partes se comprometem ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de
toda informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive
em razdo de licenciamento ou da operacao de programas/sistemas.

16.4.1. As partes obrigam-se e garantem que seus colaboradores,
administradores, terceiros e prepostos tratem confidencialmente todos
os documentos, dados pessoais e informacgdes que lhe forem fornecidos
em decorréncia dos servicos contratados, abstendo-se de divulga-los,
utiliza-los ou reproduzi-los, integral ou parcialmente, para fins diversos
do estipulado no contrato ou na ordem de compra/servico.

16.4.2. Caso a Contratada seja obrigada, por determinacdo legal, a fornecer
dados pessoais a uma autoridade publica, dever informar a Contratante
para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

16.5. As partes se responsabilizam pela adocdo de medidas técnicas e boas praticas
organizacionais de segurancga que garantam a inviolabilidade, a confidencialidade,
a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, dispondo de processos,
controles e politicas de seguranga e governanca apropriadas a protecdo dos dados
pessoais tratados em razdao do contrato ou da ordem de compra/servico e
compativeis com a legislagdo aplicavel.

16.5.1. Poderdo as partes estabelecer mecanismos préprios visando a segurancga
no compartilhamento de dados em razdo do contrato ou da ordem de
compra/servico.

16.6. A Contratada devera informar imediatamente a Contratante ao receber solicitagdo
do titular a respeito dos dados pessoais e responder qualquer solicitacdo no que
tange a dados pessoais do solicitante nas instrucdes documentadas da Contratante
ou conforme exigido pela LGPD ou pelas leis e regulamentos de protecao de dados
em vigor.

16.7. Na ocorréncia de incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares cujos dados sdo tratados pela relacdo contratual, deverd a Contratada:

16.7.1. Abster-se de realizar qualquer comunicacdo a ANPD, autoridades
publicas brasileiras, aos titulares de dados ou terceiros, sem a prévia e
expressa concordancia da Contratante, que devera controlar a redagao
final dessas comunicagdes e quem devera realiza-las, observadas as
disposicdes da LGPD;

16.7.2. Notificar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais da
Contratante, em até 5 (cinco) dias Uteis, devendo prestar as seguintes
informacgodes:

16.7.2.1. data e hora do incidente e sua duragao;
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16.7.2.2. data e hora da detecgao;

16.7.2.3. circunstancias em que ocorreu a violacao de seguranca de
dados pessoais, por exemplo, perda, roubo, codpia,
vazamento, dentre outros;

16.7.2.4. descricdo dos dados pessoais e informacdes afetadas,
como natureza e conteldo dos dados pessoais, categoria
e quantidade de dados e de titulares afetados e, se
possivel, a relagao desses individuos;

16.7.2.5. resumo do incidente de seguranga com dados pessoais,
com indicacdo da localizacdo fisica e meio de
armazenamento;

16.7.2.6. possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os
titulares dos dados afetados;

16.7.2.7. dados de contato do encarregado ou, nao havendo
encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter
maiores informagdes sobre o ocorrido;

16.7.2.8. medidas de seguranga, técnicas e administrativas
preventivas adotadas;

16.7.2.9. resumo das medidas implementadas até o momento para
controlar os possiveis danos;

16.7.2.10. possiveis problemas de natureza transfronteiriga;

16.7.2.11. outras informagdes Uteis para elaboracdo do Relatério de
Impacto a Protecao de Dados (RIPD), para protecao dos
dados pessoais pelos titulares ou para prevenir possiveis
danos.

16.8. A critério do encarregado da Contratante, a Contratada podera ser provocada a
colaborar na elaboracdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto do contrato
ou da ordem de compra/servigo no tocante a dados pessoais.

16.9. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido na
Secdo III, Capitulo VI da LGPD.

16.10. As partes consentem e concordam que para a execugao do contrato ou da ordem
de compra/servico, a parte Contratada atuara como Operador de Dados, conforme
preceitua o art. 5°, VII, da Lei 13.709/18 e a parte Contratante atuard como
Controlador dos dados pessoais em consonadncia com o art. 5°, VI, da Lei
13.709/18.

16.11. A Contratante poderd, a qualquer momento acessar, modificar, eliminar,
armazenar, transferir, compartilhar, coletar, entre outras formas de tratamento
previstas na LGPD, dados pessoais, observando os limites e responsabilidades
previstas nos termos da Lei n°® 13.709/18.

16.12. A Contratada podera, mediante solicitagdo por escrito da Contratante, ou quando
da extincdo do vinculo contratual e obrigacional existente, eliminar os dados
pessoais armazenados pela Contratada e realizar a exclusdo definitiva e
permanente dos mesmos.
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16.13. Compete a Contratante compartilhar com a Contratada apenas os dados que forem
necessarios para o estrito cumprimento do contrato ou da ordem de
compra/servigo.

16.14. Caso o compartilhamento de dados seja necessario para o cumprimento do objeto
do contrato ou da ordem de compra/servico, podera a Contratada transferir e/ou
compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em virtude da presente
relagao contratual, e desde que haja autorizacao da Contratante para tanto, nos
termos do artigo 7% e 11 da Lei n® 13.709/2018.

17. ANEXOS

17.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

17.1.1. Anexo A - Modelo de Apresentacao de Proposta Comercial

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

Ana Rafaella Avelar Versiani Winders
Assessoria Técnica Especializada III
Portaria 391/2023

Edilio Ramos Veloso
Chefe de gabinete
Portaria 018/2024
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ANEXO II-A
MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais — CREA-MG

, de de

Proposta comercial que oferta a pessoa juridica ou pessoa fisica
, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n° , estabelecida ou
domiciliada na Rua/Av. , n° , Bairro , ha
cidade de - , CEP - , conforme condicOes

especificadas no Termo de Referéncia, para o(s) bem(ns)/servico(s) a seguir especificados:

Taxa
unitaria T_otal
do estimado
Numero servigo dos - Valores maximos
estimado Unidade de servigos Media do estimados de
de de | agencia de :;zg:":‘a:t':; gastos por item.
Item Descrigéo eml_ssoes medida mento | @genciam (R$)
de bilhetes de ento de
viagem viagem
(Rg) | (R9)
(C) = (E) = (A) x
A B D
) ®) | @axw| @ (D)+(C)
Passagens Taxa de
aéreas servico
01 (nacionais e 1.300 por R$ R$ R$1.000,00 R$
internacionais) passagem
PRECO GLOBAL ANUAL ESTIMADORS

Na planilha acima, a licitante devera preencher a coluna (B) com a taxa de servico que
sera cobrada por cada emissdo de passagem aérea e aplicar os calculos nas demais células.

Sera aceita taxa agenciamento unitario no valor de R$ 0,00 (zero reais). Sera aceita,
também, a TAXA DE AGENCIAMENTO NEGATIVA.

Declara a pessoa juridica ou pessoa fisica que estdo inclusos no preco da
presente proposta comercial taxas, frete, seguros, e quaisquer outros encargos e/ou
despesas que incidam direta ou indiretamente na comercializacdo do bem a ser adquirido
ou do servigo a ser prestado.

Preco global estimado por extenso:
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Prazo de validade da proposta comercial: 60 (sessenta) dias.
Prazo de entrega do bem e/ou da prestacdo do servico: conforme Termo de Referéncia.

Forma de faturamento: (nota fiscal/fatura de venda e/ou servigo)

Telefone: ( ) -

E-mail:

Dados bancarios:

- Banco:

- Agéncia:

- Conta:

Dados do Representante Legal para assinatura do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo:

- Nome completo:
- CPF:

Nome completo do responsavel pela elaboracdo do documento:

Assinatura:
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ANEXO III - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

Taxa
unitaria | Total
do estimado
Numero servigo dos - Valores maximos
estimado | ynidade de servigos Media do estimados de
Item Descricao de~ de agencia de prego_ facial gastos por item.
emissoes medida | | ..to | agenciam | dos bilhetes (R$)
de bilhetes de ento de
viagem viagem
(R$) (R$)
(€)= (E) =
A B D
(A) ®) | x| ® (A) x (D)+(C)
Passagens Taxa de
aéreas i
01 - 1.300 S€MVISO 12$0,00 |R$ 0,00 |R$1.000,00 R$ 1.300.000,00
(nacionais e por
internacionais) passagem

PRECO GLOBAL ANUAL ESTIMADO

R$ 1.300.000,00
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ANEXO IV - MODELO DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTA COMERCIAL
Ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais — CREA-MG

, de de

Proposta comercial que oferta a pessoa juridica OU pessoa fisica '
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) OU Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF) sob o no° , estabelecida OU domiciliada na Rua/Av.
, no , Bairro , ha cidade de
- , CEP - , conforme condicdes especificadas no

Termo de Referéncia e no Edital desta licitacdo, o Pregdo Eletronico n® PE-XXXXX/XXXX,
para o(s) bem(ns)/servigco(s) a seguir especificados:

Taxa
unitaria | 1otal
do estimado
Numero servigo dos . Valores maximos
estimado Unidade de servicos Media do estimados de
_deﬂ d": agencia de_ ::g:nfha::: gastos por item.
Item Descricdo emissoes medida | . {0 | @genciam (R$)
de bilhetes de ento de
viagem viagem
(R$) (R$)
Q) = (E) =
A B D
(A) ®) | @xmy| P (A) x (D)+(C)
Passagens Taxa de
aéreas servico
01 (nacionais e 1.300 nor R$ R$ R$1.000,00 R$
internacionais) passagem
PRECO GLOBAL ANUAL ESTIMADORS$

OBS.: Os Valores das Colunas "A” e "D” sdo FIXOS e ESTIMADOS.
Os valores da Coluna “"B” serdo aqueles PASSIVEIS DE REDUCAO pela Licitante.

Os Valores das Colunas “C” e “E” siao MEMORIAS DE CALCULO para se obter o
Valor Global Anual, considerando os valores fixos de “A” e "D"” e a reducao de
\\BII.
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Declara a pessoa juridica OU pessoa fisica que estdo inclusos no preco da
presente proposta comercial taxas, frete, seguros, e quaisquer outros encargos e/ou
despesas que incidam direta ou indiretamente na comercializacdo do bem a ser adquirido
ou do servigo a ser prestado.

Precgo global estimado por extenso:

Prazo de validade da proposta comercial: 60 (sessenta) dias.
Prazo de entrega do bem e/ou da prestacdo do servico: conforme Termo de Referéncia.

Forma de faturamento: (nota fiscal/fatura de venda/ e/ou servigo)

Telefone: ( ) -

E-mail:

Dados bancérios:

- Banco:

- Agéncia:

- Conta:

Dados do Representante Legal para assinatura do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servigo:

- Nome completo:
- CPF:

Nome completo do responsavel pela elaboragdo do documento:

Assinatura:
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO
BENS E SERVICO COMUNS

CPS-XXXX /XXXX

CONTRATO DE AQUISICAO DE
BENS E/OU PRESTAGCAO DE
SERVICOS COMUNS N° CPS-
XXXX/XXXX, QUE FAZEM ENTRE
SI O CONSELHO REGIONAL DE
ENGENHARIA E AGRONOMIA DE
MINAS GERAIS - CREA-MG E A
PESSOA JURIDICA OU FisicA
XXXXXXXXXXX, COM VISTAS A
ATENDER AS DEMANDAS DESTA
AUTARQUIA.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS -
CREA-MG, AUTARQUIA PUBLICA FEDERAL, INSCRITO NO CADASTRO NACIONAL DA
PESSOA JURIDICA - CNPJ SOB O N° 17.254.509/0001-63, SEDIADO NA AVENIDA
ALVARES CABRAL N° 1600, BAIRRO SANTO AGOSTINHO, NA CIDADE DE BELO
HORIZONTE - MG, CEP 30.170-917, DORAVANTE DENOMINADO CONTRATANTE, NESTE
ATO REPRESENTADO PELO SEU PRESIDENTE, O ENG. CIVIL E DE SEG. DO TRABALHO
MARCOS VENICIUS GERVASIO, INSCRITO NO CADASTRO DE PESSOAS FISICAS (CPF)
SOB O N° 519.863.536-72, E A PESSOA JURIDICA OU FISICA XXXXXXXXXXX, INSCRITA
NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS (CNPJ) OU CADASTRO DE PESSOAS
FISICAS (CPF) SOB O NO XXXXXXXXXXX, ESTABELECIDA QU DOMICILIADA NA RUA/AV.
XXXXXXXXXXX, NO XX, BAIRRO XXXXXXXX, NA CIDADE DE XXXXXXXXX - XX, CEP XXXXX-
XXX, DORAVANTE DESIGNADA CONTRATADA, NESTE ATO REPRESENTADA POR
XXXXXXXXXXX, INSCRITO NO CADASTRO DE PESSOAS FISICAS (CPF) SOB O N°
XXXXXXXXXXX, TENDO EM VISTA O QUE CONSTA NOS AUTOS DO PROCESSO DE
COMPRA/SERVICO N° 0067/2024 E EM OBSERVANCIA AS DISPOSICOES DA LEI N©
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 E DEMAIS LEGISLAC@ES APLICAVEIS RESOLVEM
CELEBRAR O PRESENTE CONTRATO, DECORRENTE DO PREGAO ELETRONICO N° PE-
90019/2024, MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDICOES A SEGUIR ENUNCIADAS.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II da Lei n°® 14.133/2021)

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacdo de servicos de agenciamento
de viagem, por intermédio de operadora ou agéncia de viagem,
compreendendo os servicos de cotacao, reserva, emissao, remarcacao e
cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, nas condicGes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2, Detalhamento do objeto da contratagao:
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1.2.1. As solicitagbes dos bilhetes de passagens deverao ser feitas com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data fixada para a
viagem. Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitacdes de
passagens fora do prazo estabelecido acima, em situacdes de carater
emergencial. Neste caso, a empresa contratada devera envidar esforgos
para atender ao solicitado.

1.2.2. Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive
sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicao do
viajante em tempo habil para o embarque do passageiro.

1.2.3. A empresa devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas em até
01 (uma) hora apds a solicitagdo, no endereco eletrénico previamente
designado por esta Autarquia, inclusive aos sabados, domingos e
feriados:

1.2.3.1. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilizem o
atendimento do prazo fixado no subitem acima, a empresa
devera comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do
recebimento do pedido, ficando a extensdo do prazo a ser
concedido a critério da Fiscalizagdo;

1.2.3.2. Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia
aérea e/ou da agéncia, a empresa contratada deverd
deslocar-se aos balcbes das companhias aéreas no
aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizacao;

1.2.3.3. Os bilhetes aéreos que apresentem qualquer irregularidade
deverdao ser substituidos, no prazo maximo de 01 (uma)
hora, contados a partir da comunicacdo. Em caso de
emissdo/remarcacao de passagem aérea e/ou com erro e/ou
omissdo atribuivel a empresa e que comprometa sua
utilizacdo, a contratada devera providenciar a corregao, e
ainda arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

1.2.4. A agéncia deve oferecer servicos completos de agenciamento de
viagens, incluindo:

1.2.4.1. Cotacdo: pesquisar e apresentar as opgcdes de voos mais
vantajosas, considerando tarifas, horarios, escalas e politicas
da instituicao;

1.2.4.2. Reserva: efetuar reservas de voos em nome dos viajantes;
1.2.4.3. Emissado: emitir bilhetes aéreos;

1.2.4.4. Remarcacdo: alterar datas, horarios e rotas de voos;
1.2.4.5. Cancelamento: cancelar bilhetes aéreos;

1.2.4.6. Reembolso: solicitar e intermediar o reembolso de valores
pagos por bilhetes aéreos.

1.2.5. Acesso e Expertise:

1.2.5.1. A agéncia deve possuir contas e/ou autorizacdes para emitir
bilhetes aéreos em diversas companhias aéreas, tanto
nacionais quanto internacionais, garantindo ampla cobertura
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de destinos e a possibilidade de encontrar as melhores
tarifas;

1.2.5.2. Analisar as necessidades dos viajantes e oferecer as opgoes
de voos mais adequados, considerando os custos, politicas
da instituicao e tempo de deslocamento;

1.2.5.3. Negociar tarifas e condigdes especiais com companhias
aéreas, buscando a melhor relacao custo-beneficio para este
Conselho;

1.2.5.4. Solucionar problemas relacionados a reservas, emissoes,
alteracdes e cancelamentos de viagens, garantindo o
atendimento tempestivo e eficiente as demandas;

1.2.5.5. Fornecer suporte completo aos viajantes durante todo o
processo de planejamento e realizacdo da viagem.

1.2.6. Capacidade Operacional e Tecnoldgica:

1.2.6.1. A agéncia deve utilizar sistema operacional eletrénico préprio
ou com licenga de uso, integrado com as bases de dados das
companhias aéreas e sistemas GDS, a fim de garantir a
eficiéncia e agilidade na prestacdo dos servicos.

1.2.7. A agéncia deve atuar com transparéncia, fornecendo a esta Autarquia
informacdes claras e detalhadas sobre:

1.2.7.1. As opgodes de voos disponiveis, incluindo tarifas, taxas e
encargos;

1.2.7.2. O status das reservas e emissoes de bilhetes aéreos;

1.2.7.3. Os procedimentos para alteracdo, cancelamento e reembolso
de viagens;

1.2.7.4. A agéncia deve manter comunicagdo constante com o CREA-
MG, informando sobre quaisquer alteracdes ou imprevistos
que possam ocorrer durante o processo de agenciamento das
viagens.

1.3. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente
de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;

1.3.2. O Edital de Licitagdo da modalidade Pregdo Eletrénico n° PE-
90019/2024;

1.3.3. A Proposta da Contratada;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contado da data da
primeira Autorizagdo de Fornecimento e/ou Prestagao de Servigo, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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2.1.1. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que é
essencial para as atividades fins do Crea-MG, considerando o Estudo
Técnico Preliminar;

2.1.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela
Autoridade Competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Contratante, permitida a negociacdo com a
Contratada.

2.1.3. Em havendo interesse entre as partes, o prazo de vigéncia sera
prorrogado por meio de aditivo contratual.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (art. 92, IV E
VII da Lei n® 14.133/2021)

3.1. O regime de execucdo da contratacdo serd o de empreitada por preco unitario.

3.2. Os servicos deverdao ser prestados em etapas, sob demanda, conforme a
necessidade do CREA-MG, nos prazos a constar nas Autorizagdes de Fornecimento
e/ou Prestacao de Servico a serem emitidas durante a vigéncia contratual.

3.3. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas
em até 01 (uma) hora apds a solicitacdo, no endereco eletrénico previamente
designado pelo CONTRATANTE, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

3.4. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento, a empresa
devera comunicar ao Fiscal de Contrato em até 01 (uma) hora do recebimento do
pedido, ficando a extensdo do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

3.4.1. Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou
da agéncia, a CONTRATADA devera deslocar-se aos balcdes das
companhias aéreas no aeroporto, objetivando atender o solicitado pela
Fiscalizacao.

3.5. Os servigos estardo disponiveis para acesso online no sitio eletronico da
Contratada.

3.6. A execucdo contratual observard os procedimentos de execucdao do trabalho
descritos abaixo:

3.6.1. As passagens aéreas serdo reservadas e compradas pelo CONTRATANTE
através do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas do tipo Self
Booking;

3.6.2. Em regra, as solicitacdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data fixada para a
viagem. Excepcionalmente, poderao ocorrer solicitagdes de passagens
fora do prazo estabelecido acima, em situagdes de carater emergencial.
Neste caso, a futura CONTRATADA devera envidar esforgos para atender
ao solicitado;

3.6.3. Efetuar emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a
disposicdo do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro;
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3.6.4. Os bilhetes aéreos que venham a apresentar qualquer irregularidade
deverdo ser substituidos, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contados
a partir da comunicagdo:

3.6.4.1. Em caso de emissdo/remarcacdo de passagem aérea e ou
com erro e/ou omissdao atribuivel a empresa e que
comprometa sua utilizacdo, a CONTRATADA devera
providenciar a correcdo, e ainda arcar com eventuais
prejuizos que isso acarretar.

3.6.5. A contratada devera indicar os funcionarios que ficardo responsaveis
pelo atendimento preferencial ao CREA-MG durante o horario de
atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos
substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverdao acessar
permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa
CONTRATADA para verificar a existéncia de solicitacbes por parte da
CONTRATANTE;

3.6.6. Manter servico de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios
normais de atendimento da empresa, fornecendo ao CONTRATANTE os
nomes e telefones dos plantonistas designados, bem como endereco de
e-mail corporativo para recepcao das requisicbes e solicitagdes de
servigos;

3.6.7. Efetuar reserva, emissao, remarcagao e cancelamento de viagens para
0 CONTRATANTE, mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para
realizacao do servico, se necessario;

3.6.8. Informar, quando da reserva e solicitacido de passagens aéreas, as
tarifas promocionais oferecidas, na ocasido, pelas companhias aéreas;

3.6.9. Repassar ao CONTRATANTE todos os descontos oferecidos pelas
empresas aéreas, inclusive tarifas promocionais, reduzidas e tarifas-
acordo (tarifa negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea)
gue vier a celebrar com as companhias aéreas;

3.6.10. O valor do bilhete aéreo (nacional/internacional) emitido/remarcado
pela CONTRATADA ndo podera ser superior ao menor preco praticado
pela companhia aérea para as vendas efetuadas via internet, na data,
trecho e horario escolhido. Para permitir o fiel cumprimento deste item,
o fiscal do contrato, no momento da solicitacdao da emissdo/remarcacao
a empresa CONTRATADA, podera acessar o sitio da empresa aérea
escolhida e verificar o menor precgo disponivel;

3.6.11. Apresentar pesquisas de voos das companhias aéreas com as tarifas
mais vantajosas, horarios, frequéncias de voos, escalas, melhor roteiro,
preferencialmente através de cotagdo eletrénica, no prazo maximo de
01 (uma) hora apés a solicitagao;

3.6.12. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas e qualquer outra logistica de embarque,
em aeroportos do Brasil ou no exterior;

3.6.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das
passagens nao utilizadas pelo CONTRATANTE, observados os prazos e
termos previstos nas regras tarifarias das companhias aéreas, o que
devera ser comprovado pela CONTRATADA;
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3.6.14. Reembolsar ao CONTRATANTE, quando formalmente solicitado, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, o valor das passagens aéreas nao
utilizadas. O referido reembolso serd efetuado mediante emissdo de
ordem de crédito, a ser utilizada como abatimento no valor da(s)
fatura(s) posterior(es):

3.6.14.1. Na operagao de reembolso, a CONTRATADA podera deduzir
do valor do bilhete as multas cobradas pelas companhias
aéreas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva e
no-show, quando houver, as quais deverdao ser devidamente
comprovadas;

3.6.14.2. Caso haja encerramento ou rescisdao contratual, o(s)
reembolso(s) dar-se-a mediante recolhimento do valor
respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

3.6.15. Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde
que autorizado pela CONTRATANTE, nas seguintes condigdes:

3.6.15.1. Quando houver aumento de custo, mediante requisicao, pelo
valor complementar;

3.6.15.2. O aumento de custo referente a eventual multa ou taxas de
remarcacdo cobradas pela companhia aérea, as quais
deverao ser devidamente comprovadas pela CONTRATADA;

3.6.15.3. Quando nao houver aumento de custo, com dispensa de
requisicao;

3.6.15.4. Quando houver diminuicdo de custo, mediante emissdo de
ordem de crédito a favor do CONTRATANTE a ser utilizada

como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es), no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

3.6.16. Sempre que convocada pela CONTRATANTE para reunido, a
CONTRATADA devera atender imediatamente a convocacdo, com a
presenca de seu Socio Proprietario, Diretor e/ou preposto legalmente
constituido e designado;

3.6.17. Facilitar os trabalhos da fiscalizacado do contrato, acatando
imediatamente as instrugdes, sugestdes, observacdes que emanem do
CONTRATANTE;

3.6.18. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, com relagdo ao fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas e inobservancia de clausula contratual;

3.6.19. A CONTRATADA devera fornecer passagens de qualquer companhia
aérea que atenda ao trecho e horarios requisitados;

3.6.20. Emitir ordens de passagens para localidades indicadas pelo
CONTRATANTE, com emissdo imediata, informando o codigo de
transmissdo e a companhia aérea;

3.6.21. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por
seus empregados ou prepostos na execugao do contrato, nao excluindo
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ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
por parte do CONTRATANTE;

3.6.22. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente
da vigéncia do contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade
da CONTRATADA;

3.6.23. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
bem como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

3.6.24. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas
no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
gue possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacOes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas;

3.6.25. Abster-se, qualquer que seja a hipdétese, de veicular publicidade ou
gualquer outra informacgdo acerca das atividades objeto deste Termo de
Referéncia sem prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

3.6.26. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
gualificagdo exigidas na licitacao;

3.6.27. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

3.6.28. Fornecer, quando formalmente solicitado pelo CONTRATANTE, no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis, documento da companhia aérea que
ateste a efetiva utilizacdo do bilhete de passagem, relacionando
explicitamente o nome do passageiro, nUmero do voo, local, hora, data
da viagem e valor;

3.6.29. Fornecer ao CONTRATANTE, quando solicitado, relatdrios operacionais
discriminando os servigos prestados, contendo o valor para cada trecho
percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome do servidor
beneficidrio, bem como outros relatérios porventura requisitados pelo
Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no
exercicio, por ordem numeérica de requisicdo de passagem, por nome de
servidor, por bilhetes reembolsados, etc;

3.6.30. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, documentacdo contendo os
valores efetivamente cobrados pelas empresas aéreas para as
passagens ja emitidas;

3.6.31. Havendo diferenca em desfavor deste Conselho, entre o valor cobrado e
o valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar
providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por
meio de notas de crédito;

3.6.32. Disponibilizar, sem 0nus para a CONTRATANTE, acesso ao Sistema de
Gestdo de Viagens Corporativas do tipo Self Booking, incluindo as
funcionalidades para as emissdes de passagens aéreas.
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4. CLAUSULA QUARTA - MODELO DE GESTAO CONTRATUAL (art. 92, XVIII da
Lei n° 14.133/2021)

4.1. O modelo e regime de execugao contratual, assim como o recebimento do objeto,
constam no Termo de Referéncia.

5. CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGAO

5.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA - PRECO (art. 92, V da Lei n°® 14.133/2021)

6.1. O valor total da contratagcdo &€ R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX), conforme
proposta comercial da Contratada, discriminado da seguinte forma:

Taxa
unitaria T_otal
do estimado
Numero servigo dos - Valores maximos
estimado Unidade de servigos Media do estimados de
_den de agencia de_ :;zg:":‘a:t':; gastos por item.
Item Descrigio eml_ssoes medida mento | @agenciam (R$)
de bilhetes de ento de
viagem viagem
(R$) (R$)
(€)= (E) =
A B D
() ®) | x| ©® (A) x (D)+(C)
Passagens Taxa de
aéreas servigo
01 (nacionais e 1.300 nor R$ R$ R$1.000,00 R$
internacionais) passagem
PRECO GLOBAL ANUAL ESTIMADOR$

6.1.1. Nao ha valor fixo mensal para a contratacdo, de forma que os
pagamentos devidos a Contratada dependerdo dos quantitativos de
servigos efetivamente prestados.

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.
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7. CLAUSULA SETIMA - FATURAMENTO E PAGAMENTO (art. 92, V e VI da Lei
n° 14.133/2021)

7.1. O faturamento devera obedecer ao seguinte:
7.1.1. Prestacdo de servicos:

7.1.1.1. Para pessoas juridicas: emitir a Nota Fiscal/Fatura, no valor
bruto, somente apds o recebimento de copia dos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, enviados pelo Fiscal
Técnico e pelo Gestor do Contrato, que serdao emitidos apds
o término do periodo de faturamento correspondente.

7.1.1.2. Para pessoas fisicas: apds a emissdo dos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, pelo Fiscal Técnico e
pelo Gestor do Contrato, o que ocorrera apds o periodo de
faturamento correspondente, o CREA-MG confeccionara,
através do Setor de Contabilidade, um RPA (Recibo de
Pagamento de Autébnomo), que devera ser assinado pela
Contratada.

7.1.2. O faturamento devera ocorrer em parcelas, sob demanda, conforme os
bens e/ou servicos solicitados, de acordo com a necessidade do CREA-
MG e em conformidade com o estabelecido na cladusula de Modelo de
Execugdo Contratual deste Termo de Referéncia.

7.1.3. A emissao de nota fiscal pela prestadora de servico de
agenciamento sera necessaria e obrigatéria sempre que houver
valores a pagar pelo agenciamento. Nesse contexto, a nota fiscal
a ser emitida ao Crea-MG correspondera ao montante referente
ao servico de agenciamento. Os demais valores a pagar, relativos
a bilhetes de passagens e taxas de embarque, serao
referenciados em fatura, a qual devera ser acompanhada pelas
copias dos bilhetes emitidos e por uma relacdo dos bilhetes, que
permita a conferéncia, conforme art. 14 da Instrucao Normativa
RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012,

7.2. O pagamento serd processado:

7.2.1. apdés a comprovacdo do recebimento, pela Contratante, dos bens
entregues e/ou dos servigos prestados, e a anuéncia da Fiscalizagdo do
Contrato, através dos Termos de Recebimento Provisdrio e Definitivo e
da emissdo de relatérios e/ou medicbes (quando for o caso),
acompanhado das Notas Fiscais/Faturas discriminativas ou dos RPAs
(Recibo de Pagamento de Auténomo) e de qualquer outro documento
fiscal pertinente;

7.2.2. por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficiario, ou de boleto, na data do vencimento;

7.2.3. considerando os dados bancarios a seguir:
Banco: XXXXXXX
Agéncia: XXXXXXX
Conta corrente: XXXXXXX
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CNPJ QU CPF do titular: XXXXXXX

7.2.4. mensalmente de acordo com o estabelecido no item relativo ao
faturamento, supracitado.

7.2.5. em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato e da apresentagao dos
documentos pertinentes.

7.2.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.3. Antes de cada pagamento a Contratada sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no instrumento
convocatorio.

7.3.1. Sera apurada a validade das seguintes certidées, devendo as mesmas
apresentar condicdo negativa ou positiva com efeito de negativa:

7.3.1.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

7.3.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da Contratada;

7.3.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da Contratada;

7.3.1.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) (somente para pessoas juridicas);

7.3.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.3.2. Caso conste no SICAF alguma certiddo vencida, podera ser realizada
consulta direta aos sitios eletronicos dos 6rgaos emissores das certidoes
de regularidade para tentativa de emissdao das mesmas.

7.3.3. Caso as certidoes utilizadas no momento da abertura do Processo de
Compra/Servigo ainda estejam validas, ndo se fard necessario consultar
o SICAF ou emitir novas certidoes.

7.4. Para prestacdo de servicos periddicos, a Nota Fiscal/Fatura ou RPA devera ser
emitida(o) apos o periodo de faturamento dos mesmos.

7.5. O pagamento das parcelas estda condicionado a apresentacdo dos
relatorios/medicdes, quando for o caso, elaborados com observancia do Termo de
Referéncia.
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7.6. A emissdo das Notas Fiscais/Faturas referentes a servico ou dos RPAs estara
condicionada a emissdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e dos
Relatérios/Medigoes (estes Ultimos, quando for o caso) pelo Fiscal Técnico e pelo
Gestor do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico.

7.6.1. Em se tratando de servicos prestados por pessoas fisicas, o Fiscal
Técnico e o Gestor do Contrato dispordo de 01 (um) dia util, apods a
emissdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo para solicitar
ao Setor de Contabilidade a emissdo do RPA. Tdao logo o RPA seja
assinado pela Contratada, ambos deverao realizar o encaminhamento
do mesmo ao setor responsavel pelo processamento do pagamento. Por
ser o RPA um documento cuja confeccdo € interna do CREA-MG, o
mesmo ja estara correto.

7.6.2. Em se tratando de servigos prestados por pessoas juridicas, o Fiscal
Técnico e o Gestor do Contrato dispordo de 1 (um) dia util, apos a
emissdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo para
autorizar a Contratada a emitir a Nota Fiscal/Fatura. Tao logo a Nota
Fiscal/Fatura seja recebida, ambos deverdo realizar o encaminhamento
da mesma ao setor responsavel pelo processamento do pagamento.
Caso seja detectado qualquer erro, vicio, defeito ou qualquer divergéncia
na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida, ficando a cargo da
Contratada a sua correcao ou reposicdao, sendo sustado o pagamento.

7.7. As Notas Fiscais/Faturas da Contratada deverdo conter os valores unitarios e
descricoes idénticas as apresentadas na Proposta Comercial, conforme estipulado
na planilha apresentada no certame, prevalecendo, para efeitos de pagamento, o
critério de arredondamento universal quando da ocorréncia de fragdes de
centavos.

7.8. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, serd providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uUteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

7.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias
a aplicacdo das sancdes previstas no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico,
nos autos do Processo de Compra/Servigo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente. Caso a Contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF ou
ndo seja possivel realizar consulta direta aos sitios eletrénicos dos 6érgaos
emissores das certidoes de regularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a aplicacdo de sangdes administrativas, podendo culminar em rescisdo
contratual, nos autos do processo administrativo correspondente, por
descumprimento de obrigacGes acessoérias do contrato, assegurados o
contraditério e a ampla defesa a Contratada.

7.11. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

7.11.1. Sobre o valor devido a Contratada, o CREA-MG efetuara a retencdo dos
seguintes impostos, conforme a Instrugdao Normativa RFB n© 1234/2012
e suas alteracdes posteriores:

7.11.1.1. Para pessoas juridicas:
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7.11.1.1.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica
(IRPJ) - 1,2% (um virgula dois por cento) para
bens e 4,8% (quatro virgula oito por cento)
para servicos;

7.11.1.1.2. Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL) - 1% (um por cento) para bens e
Servicos;

7.11.1.1.3. Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) - 3% (trés por
cento) para bens e servicos;

7.11.1.1.4. Contribuicdo para o PIS/PASEP - 0,65% (zero
virgula sessenta e cinco por cento) para bens
e servicos;

7.11.1.1.5. Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN) - até 5% (cinco por cento) para
servicos, observado o disposto na Lei
Complementar n® 116, de 2003, e legislacao
municipal aplicavel.

7.11.1.2. Para pessoas fisicas:

7.11.1.2.1. Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica (IRPF)
- conforme tabela vigente de aliquotas e
isencao;

7.11.1.2.2. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN) - até 5% (cinco por cento),
observado o disposto na Lei Complementar n©
116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel;

7.11.1.2.3. Contribuicdo para o Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) - 11% (onze por cento).

7.11.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.12. 0O pagamento somente serd autorizado depois de emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato, referente a Nota Fiscal/Fatura ou ao RPA
apresentada(o), condicionado este ato a verificacdo da conformidade da mesma e
dos documentos pertinentes.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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7.13.1. Caso a documentagdo esteja irregular ou incompleta, o CREA-MG
devolverd a Nota Fiscal/Fatura a Contratada até a regularizacdo da
documentacdo.

7.14. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.14.1. nao produziu os resultados acordados;

7.14.2. deixou de executar as atividades contratadas ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

7.14.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.15. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo CREA-MG, o valor devido deverda ser acrescido de
compensacao financeira, cuja apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, a incidir multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor da parcela do més de atraso e juros de mora, que serdo calculados a taxa
de 1% (um por cento) ao més, ou 12% (doze por cento) ao ano, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

I = (TX/100/365)

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de compensacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor das parcelas em atraso.

7.16. Em casos de aquisigGes de equipamentos eletroeletrénicos, é necessario informar
0 numero de série dos mesmos no campo de Descricdo dos Produtos ou de
Informagdes Complementares da nota fiscal.

8. CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V da Lei n® 14.133/2021) |

8.1. Os precos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses, contado da data do orgamento estimado, em 10/12/2024.

8.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdao, pela Contratante, do
indice IPCA-IBGE exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apods
a ocorréncia da anualidade.

8.2.1. Havendo reajuste, utilizar-se-4 a variacdo do indice aplicavel,
acumulado em 12 (doze) meses, contados da data do orgamento
estimado, com referéncia no 4° (quarto) més anterior ao vencimento do
Contrato ou, na falta ou extingdo deste, pelo indice permitido por lei
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vigente a época do reajuste, para efeito de correcdo do valor, somente
apds comprovada a vantajosidade da renovacao. Na hipétese da falta do
percentual do més de referéncia, utilizar-se-a o ultimo disponivel.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses
sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido.

8.3.1. Quando se tratar de Contratos decorrentes de acionamento de Ata de
Registro de Precos, o reajuste dar-se-a com base na variacdo do indice
pactuado entre a assinatura do Contrato e o primeiro aniversario de
assinatura do mesmo.

8.3.2. Na hipotese de o Contrato haver sofrido alteracdo em clausula
econdmico-financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a
partir da ultima alteracdo.

8.3.3. Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracao do
indice cabivel, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste
de precos de periodicidade inferior a anual.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdao do(s) indice(s) de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

8.4.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdo em
vigor.

8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
Termo Aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por simples Apostila (Apostilamento).

8.8.1. O reajuste também podera ser formalizado no mesmo Termo Aditivo de
prorrogacao da vigéncia do Contrato, quando houver.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV da
Lei n© 14.133/2021)

9.1. Sao obrigacdes da Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela
Contratada, de acordo com o Contrato e seus anexos;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;
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9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-
se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

9.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreces
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdao do Contrato e o cumprimento das
obrigacdes pela Contratada;

9.1.6. Comunicar a Contratada a permissao de emissao de Nota Fiscal/Fatura
referente ao objeto recebido definitivamente, para fins de liquidacdo e
pagamento.

9.1.6.1. Caso a Contratada seja pessoa fisica, a Contratante
providenciara a confecgdao do RPA.

9.1.7. Comunicar a Contratada para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n© 14.133/2021;

9.1.8. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
presente Contrato;

9.1.9. Aplicar a Contratada as sancgdes previstas na lei e neste Contrato,
motivadas pela inexecugao total ou parcial do mesmo;

9.1.10. Cientificar o érgdao de representacdo judicial do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia de Minas Gerais para adocdao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela Contratada;

9.1.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

9.1.11.1. A Contratante terd o prazo de 03 (trés) meses, a contar da
data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

9.1.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econOomico-financeiro feitos pela Contratada no prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias;

9.1.13. Havendo garantia de execugao, notificar os emitentes das mesmas
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais;

9.1.14. Fornecer por escrito as informagoes necessarias para o desenvolvimento
dos servigcos objeto do Contrato;

9.1.15. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
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decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e
XVII da Lei n® 14.133/2021)

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

10.1.1. Manter preposto aceito pela Contratante no local da execucdo do objeto
para representa-la na execugdo do Contrato durante todos os dias,
inclusive nos finais de semana, feriados e em casos excepcionais através
de telefone celular (Lei n° 14.133/2021, art. 118):

10.1.1.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa,
antes do inicio da prestacdo dos servigcos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do
objeto contratado.

10.1.1.2. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera
ser recusada pela Contratante, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°) no prazo indicado
pelo fiscal.

10.1.1.3. O preposto indicado pela empresa devera ter autonomia para
resolver questes relacionadas a prestacdo dos servicos,
devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele.

10.1.1.4. E de responsabilidade de a empresa CONTRATADA manter
em perfeito funcionamento o meio de contato indicado,
comunicando ao CREA-MG qualquer interrupcao ou falha e
providenciando, imediatamente, a sua correcdao, com
indicagdo provisoria de outra forma de contato similar.

10.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal Técnico ou
Gestor do Contrato ou Autoridade Superior (art. 137, II da Lei n©
14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

10.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste Contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal Técnico do Contrato,
0s bens e/ou os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, de acordo com o cédigo de defesa do consumidor (Lei n°® 8.078
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Contratada ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara
autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia de
execugcdo, caso exigida no instrumento convocatério, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.1.6. Efetuar comunicacdo a Contratante, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo
estabelecido, para adocdo de agdes de contingéncia cabivel.

10.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente da Contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021.

10.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, junto com a Nota
Fiscal/Fatura para fins de pagamento, os seguintes documentos:
Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), a
Certidao Negativa de Débitos Estaduais e a Certiddo Negativa de Débitos
Municipais;

10.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente das
categorias abrangidas pela Contratada, por todas as obrigagoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributaria, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o objeto
do Contrato;

10.1.9.1. A inadimpléncia da Contratada em relagcdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
poderd onerar o objeto do Contrato ou da Ordem de
Compras/Servico (Lei n© 14.133/2021, art. 121 §19).

10.1.10. Comunicar ao Fiscal Técnico do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
da execucdo do objeto contratual;

10.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucédo do
empreendimento.

10.1.12. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

10.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos,
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mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes
de seguranca, higiene e disciplina.

10.1.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.15. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagao na
licitagao ou para qualificacdo, na contratagao direta;

10.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n® 14.133/2021);

10.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo Fiscal Técnico do Contrato, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;

10.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n© 14.133/2021;

10.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

10.1.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para
protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugao
deste Contrato;

10.1.22. S3o obrigacdes da Contratada, além do listado nesta clausula, todas as
condigGes previstas no Termo de Referéncia, independentemente de
transcrigao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII e
XIII da Lei n® 14.133/2021)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n©
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do
Contrato.

11.2. Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a
01 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor
anual do Contrato para definicdo e aplicagdo dos percentuais previstos no caput
do artigo 98 da Lei 14.133/2021.
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11.3. A Contratada podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia de
execucao:

11.3.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
11.3.2. fianca bancaria;
11.3.3. seguro-garantia;

11.3.4. titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.

11.4. Caso utilizada a caugcdao em dinheiro, a garantia devera ser efetuada em favor da
Contratante, por meio de pagamento de boleto bancario a ser gerado pelo CREA-
MG, e o valor a ser devolvido apds o término do Contrato sera corrigido pelo indice
da poupanca.

11.5. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custoddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.6.1. E irregular a aceitacdo de cartas de fianca fidejusséria, de natureza ndo
bancaria, como garantia de contrato administrativo, uma vez que nao
correspondem ao instrumento de fianca bancaria (art. 96, § 1°, inciso
ITII da Lei 14.133/2021), emitida por banco ou instituicdo financeira
autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil. (Acorddo 1912/2024
Plenario)

11.7. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade
durante a vigéncia do Contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, permanecendo em vigor mesmo que a Contratada ndo pague o prémio
nas datas convencionadas.

11.8. A apodlice do seguro-garantia deverd acompanhar as modificagGes referentes a
vigéncia do Contrato principal mediante a emissdao do respectivo endosso pela
seguradora.

11.9. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item 11.12, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.10. Nos Contratos de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servicos, sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas condicGes e
coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no § 20 do art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

11.11. A garantia de execucdo nas modalidades caucdo e fianca bancaria devera ser
prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do Contrato, devendo
apresentar o comprovante da prestacao da garantia dentro deste prazo.

ou
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11.11. A Contratada optou pela modalidade seguro-garantia, tendo esta sido apresentada
em XX/XX/XXXX, conforme apdlice n® XXXXXXXXXXXX, constante nos autos do
Processo de Compra/Servigo n® XXXX/XXXX.

11.12. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

11.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

11.12.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;
e

11.12.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela Contratada, quando couber.

11.13. No caso de alteracdo do valor contratado, por acréscimo ou supressdo, a garantia
de execucdo devera ser atualizada, a fim de manter o percentual correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor contratado.

11.14. No caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

11.15. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

11.15.1. O emitente da garantia ofertada pela Contratada devera ser notificado
pela Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 49,
da Lei n© 14.133/2021).

11.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante
a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer
fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados o0s prazos prescricionais aplicados ao
Contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de
11 de abril de 2022.

11.16. Sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis e obedecendo o principio do
contraditorio, o CREA-MG recorrera a garantia de execugdo citada a fim de se
ressarcir dos prejuizos que lhes sejam causados pela Contratada, com o intuito de
reparar tais danos. A Contratada ficara obrigada a reintegrar o valor da garantia
de execucdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds sua notificagao.

11.17. Na hipdétese de suspensdo do Contrato por ordem ou inadimplemento da
Contratante, a Contratada ficard desobrigada de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Contratante.

11.18. No caso de rescisao do Contrato por culpa da Contratada, a garantia de execugao
sera executada para ressarcimento ao CREA-MG dos valores das multas e
indenizagbes a ela devidos, sujeitando-se, ainda, a Contratada a outras
penalidades.

11.18.1. A garantia de execucdo prestada pela Contratada sera liberada ou
restituida apos a fiel execugdo do Contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Contratante e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente pelo indice da poupanca.
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11.19. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao
para a liberacdo de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragcao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que a Contratada cumpriu todas as clausulas do Contrato.

11.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

11.21. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Edital e neste Contrato.

11.22. A garantia de execucgdo é independente da garantia legal e de eventual garantia
contratual do produto ou servico prevista especificamente no Termo de Referéncia.

11.23. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, a
presente contratacdo possui previsao de garantia contratual dos servicos a serem
executados.

11.23.1. Tal garantia é independente da garantia de execucdo e suas
especificagdes estdo previstas especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV da Lei n°® 14.133/2021)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada
que:

12.1.1. der causa a inexecucdao parcial do Contrato;

12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do Contrato que cause grave dano a
Contratante ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucdo total do Contrato;

12.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

12.1.5. ndo celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

12.1.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do Contrato;

12.1.7. praticar ato fraudulento na execugdo do Contrato;

12.1.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

12.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancodes:

12.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucao parcial do
Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §29, da Lei n° 14.133/2021);

Pagina 119 de 128
Edital de Pregéo Eletronico - Bens e servigos comuns e servigos comuns de engenharia
Atualizagdao: 22/10/2024

CREA-MG - Avenida Alvares Cabral 1600, Santo Agostinho, Belo Horizonte - MG - CEP 30170-917 - (31)3299 8700 - 0800 28 30273 (ouvidoria) - 0800 031 2732 (atendimento) - www.crea-mg.org.br




&
3

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE MINAS GERAIS — CREA-MG

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4 e 12.1.5 do subitem acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n© 14.133/2021);

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nos subitens 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8 e 12.1.9 do
subitem acima deste Contrato, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4 e 12.1.5, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

12.2.4.2. moratdéria de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do Contrato, até o maximo
de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia.

12.2.4.2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a
Contratante a promover, por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n° 14.133/2021:

12.2.4.2.1.01. a extincdo do Contrato,
nos casos em que a
modalidade escolhida para
prestacdo da garantia tiver
sido a caucdao em dinheiro ou
em titulos da divida publica ou
a fianca bancaria; ou

12.2.4.2.1.02. a decadéncia do direito de
celebracdo do Contrato, nos
casos em que a modalidade de

prestacao da garantia
escolhida tiver sido o seguro-
garantia.

12.2.4.3. compensatoria de 10% (dez por cento) por cento sobre o
valor total do Contrato, no caso de inexecucdo total do
objeto.

12.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas
independentes entre si.

12.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°,
da Lei n© 14.133/2021).

12.5. Todas as sancgdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79, da Lei n° 14.133/2021).
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12.5.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art.
157, da Lei n°® 14.133/2021).

12.5.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada,
além da perda desse valor, a diferenca serda descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/2021).

12.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

12.6. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditéorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.7. Na aplicacdo das sancbOes serao considerados (art. 156, §1°9, da Lei n©
14.133/2021):

12.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.7.4. os danos que dela provierem para a Contratante;

12.7.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e Contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.9. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

12.10. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n© 14.133/2021).
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12.11. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n° 14.133/2021.

12.12. Os débitos da Contratada para com a Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo 6rgdo
decorrentes deste mesmo Contrato ou de outros Contratos Administrativos que a
Contratada possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX da
Lei n® 14.133/2021)

13.1. O Contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcdes de ambas as
partes contraentes.

13.1.1. O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para
a Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para
sua continuidade ou quando entender que o Contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

13.1.2. A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do
Contrato, desde que haja a notificacdo da Contratada pela Contratante
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse
dia.

13.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do Contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a
extincdo contratual ocorrerd apos 2 (dois) meses da data da
comunicacao.

13.2. O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o Contrato.

13.2.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica
contratada, devera ser formalizado Termo Aditivo para
alteragao subjetiva.

13.3. O Termo de Rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. Indenizagdes e multas.
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13.4. A extincdo do Contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n® 14.133/2021).

13.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que a Contratada mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do d6rgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratagao direta ou atue na fiscalizacao
ou na gestdo do Contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. (art. 14, inciso 1V, da Lei
n° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII da
Lei n°® 14.133/2021)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do CREA-MG deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Elemento de Despesa

Codigo Descricao
6.2.2.1.1.01.04.09.022 Demais Servigos Profissionais

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao do Orcamento do CREA-MG e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante realizagdo de Empenho.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - CASOS OMISSOS (art. 92, III da Lei n°
14.133/2021)

15.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposicOes
contidas na Lei n® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 -
Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos Contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n© 14.133/2021.

16.2. A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.
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16.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

16.4. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica da Contratante, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em
que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n© 14.133, de 2021).

16.5. Registros que nao caracterizam alteragdao do Contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdao de Termo Aditivo, na forma do art. 136
da Lei n© 14.133/2021, nas seguintes situagdes, dentre outras:

16.5.1. variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos
previstos no préprio Contrato, exceto quando houver negociacao entre
as partes;

16.5.2. atualizacdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento previstas no Contrato;

16.5.3. alteragles na razao ou na denominagao social da Contratada;
16.5.4. empenho de dotacdes orcamentarias;

16.5.5. alteracdo de dados da conta bancaria para recebimento dos
pagamentos.

16.6. As hipdteses ndo expressamente previstas no item 16.4 devem ser previamente
encaminhadas a Procuradoria-Geral do CREA-MG para analise juridica.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira a Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos
e condicOes previstas na Lei n® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS (LGPD)

18.1. O presente instrumento estda amparado na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

18.2. A Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

18.2.1. o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os arts. 7° e
11 da Lei 13.709/2018 para propésitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular;

18.2.2. o tratamento esteja limitado as finalidades do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico e do servigo contratado, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria, no exercicio
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regular de direito, por determinagao judicial ou por requisicao da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

18.2.3. os sistemas operacionais utilizados para o armazenamento dos dados
pessoais coletados deverao seguir um conjunto de premissas, politicas
e especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia
da informacdo e comunicagao no Governo Federal;

18.2.4. os dados obtidos em virtude do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico serao armazenados em banco de dados seguro, com
garantia de registro das transacdes realizadas na aplicacdo de acesso
(log) e de adequado controle de acesso e com transparente identificagcao
do perfil dos usuarios, como forma de garantir a rastreabilidade de cada
transacao e a franca apuracdo, a qualquer momento, de desvios e
falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros; e

18.2.5. encerrada a vigéncia do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico ou
nao mais havendo a necessidade de utilizacdo dos dados pessoais,
sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada interrompera o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados pela Contratante e, em no maximo
30 (trinta) dias, sob instrucdes e na medida do determinado pela
Contratante, eliminara completamente os dados pessoais e todas as
suas copias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico),
salvo se a Contratada tiver que manter os dados para cumprimento de
obrigagao legal ou outra hipotese prevista na LGPD.

18.3. As partes serdo responsaveis, por si e por seus colaboradores, pelo tratamento de
dados pessoais realizado no ambito do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico,
e caso sejam ajuizadas agdes pelos titulares dos dados pessoais contra quaisquer
das partes, elas deverao auxiliar-se mutuamente no levantamento de documentos
e informacdes para a apresentacao de defesa.

18.3.1. Eventuais responsabilidades das partes serdao apuradas conforme
estabelecido no Contrato ou na Ordem de Compra/Servico e, também,
de acordo com os artigos 42 a 45 da LGPD.

18.3.2. Caso as partes ndo garantam o tratamento adequado as finalidades do
Contrato ou da Ordem de Compra/Servico e a LGPD, a confidencialidade
e a integridade das informagdes compartilhadas, a parte infratora:

18.3.2.1. sera responsavel pelos seus atos, bem como de seus
respectivos colaboradores, prepostos, representantes
legais, contratados, terceiros relacionados ou qualquer
pessoa que tenha acesso aos dados pessoais decorrentes
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, sendo-lhe
aplicavel a responsabilidade pela reparacdao de eventuais
danos patrimoniais e/ou morais, individuais ou coletivos
causados, nos termos do art. 42 da LGPD;

18.3.2.2. podera ter o Contrato ou a Ordem de Compra/Servico
rescindido(a), a critério da parte inocente.

18.4. As partes se comprometem ao dever de protegdo, confidencialidade e sigilo de
toda informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive
em razao de licenciamento ou da operacao de programas/sistemas.

18.4.1. As partes obrigam-se e garantem que seus colaboradores,
administradores, terceiros e prepostos tratem confidencialmente todos
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os documentos, dados pessoais e informagdes que Ihe forem fornecidos
em decorréncia dos servicos contratados, abstendo-se de divulga-los,
utiliza-los ou reproduzi-los, integral ou parcialmente, para fins diversos
do estipulado no Contrato ou na Ordem de Compra/Servigo.

18.4.2. Caso a Contratada seja obrigada, por determinacdo legal, a fornecer
dados pessoais a uma autoridade publica, dever informar a Contratante
para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

18.5. As partes se responsabilizam pela adocdo de medidas técnicas e boas praticas
organizacionais de seguranga que garantam a inviolabilidade, a confidencialidade,
a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, dispondo de processos,
controles e politicas de seguranca e governanca apropriadas a protecdo dos dados
pessoais tratados em razdao do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico e
compativeis com a legislacdo aplicavel.

18.5.1. Poderao as partes estabelecer mecanismos proprios visando a seguranca
no compartilhamento de dados em razao do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

18.6. A Contratada devera informar imediatamente a Contratante ao receber solicitagdo
do titular a respeito dos dados pessoais e responder qualquer solicitacdao no que
tange a dados pessoais do solicitante nas instrucdes documentadas da Contratante
ou conforme exigido pela LGPD ou pelas leis e regulamentos de protecdo de dados
em vigor.

18.7. Na ocorréncia de incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares cujos dados sdo tratados pela relacdo contratual, deverd a Contratada:

18.7.1. Abster-se de realizar qualquer comunicacdo a ANPD, autoridades
publicas brasileiras, aos titulares de dados ou terceiros, sem a prévia e
expressa concordancia da Contratante, que devera controlar a redacao
final dessas comunicacdes e quem devera realiza-las, observadas as
disposicdes da LGPD;

18.7.2. Notificar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais da
Contratante, em até 5 (cinco) dias Uteis, devendo prestar as seguintes
informacdes:

18.7.2.1. data e hora do incidente e sua duragdo;
18.7.2.2. data e hora da deteccgao;

18.7.2.3. circunstancias em que ocorreu a violagao de segurancga de
dados pessoais, por exemplo, perda, roubo, codpia,
vazamento, dentre outros;

18.7.2.4. descricdao dos dados pessoais e informacdes afetadas,
como natureza e conteldo dos dados pessoais, categoria
e quantidade de dados e de titulares afetados e, se
possivel, a relacao desses individuos;

18.7.2.5. resumo do incidente de seguranga com dados pessoais,
com indicagdo da localizacdo fisica e meio de
armazenamento;

18.7.2.6. possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os
titulares dos dados afetados;
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18.7.2.7. dados de contato do encarregado ou, ndo havendo
encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter
maiores informagdes sobre o ocorrido;

18.7.2.8. medidas de seguranca, técnicas e administrativas
preventivas adotadas;

18.7.2.9. resumo das medidas implementadas até o momento para
controlar os possiveis danos;

18.7.2.10. possiveis problemas de natureza transfronteirica;

18.7.2.11. outras informagdes Uteis para elaboracao do Relatério de
Impacto a Protecao de Dados (RIPD), para protecao dos
dados pessoais pelos titulares ou para prevenir possiveis
danos.

18.8. A critério do encarregado da Contratante, a Contratada podera ser provocada a
colaborar na elaboragdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto do Contrato
ou da Ordem de Compra/Servigo no tocante a dados pessoais.

18.9. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido na
Secao III, Capitulo VI da LGPD.

18.10. As partes consentem e concordam que para a execugao do Contrato ou da Ordem
de Compra/Servico, a parte Contratada atuard como Operador de Dados,
conforme preceitua o art. 59, VII, da Lei 13.709/18 e a parte Contratante atuara
como Controlador dos dados pessoais em consonancia com o art. 5°, VI, da Lei
13.709/18.

18.11. A Contratante poderd, a qualquer momento acessar, modificar, eliminar,
armazenar, transferir, compartilhar, coletar, entre outras formas de tratamento
previstas na LGPD, dados pessoais, observando os limites e responsabilidades
previstas nos termos da Lei n® 13.709/18.

18.12. A Contratada podera, mediante solicitagdo por escrito da Contratante, ou quando
da extincdo do vinculo contratual e obrigacional existente, eliminar os dados
pessoais armazenados pela Contratada e realizar a exclusdo definitiva e
permanente dos mesmos.

18.13. Compete a Contratante compartilhar com a Contratada apenas os dados que forem
necessarios para o estrito cumprimento do Contrato ou da Ordem de
Compra/Servico.

18.14. Caso o compartilhamento de dados seja necessario para o cumprimento do objeto
do Contrato ou da Ordem de Compra/Servico, podera a Contratada transferir e/ou
compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em virtude da presente
relacao contratual, e desde que haja autorizacao da Contratante para tanto, nos
termos do artigo 7% e 11 da Lei n® 13.709/2018.

19. CLAUSULA VIGESIMA - FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Belo Horizonte, Subsecdo Judiciaria de
Belo Horizonte, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo
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de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92,
§19, da Lei n°® 14.133/2021.

Belo Horizonte, considera-se a data em que o ultimo representante legal das partes
assinou este instrumento.

Eng. Civil e de Seguranca do Trabalho XXXXXXXXXXXKXXXXXXXK
Marcos Venicius Gervasio XXXXXXXXKXXXXXXXXXX
Presidente do CREA-MG CONTRATADA
CONTRATANTE

PROCURADORIA GERAL
Chancela Juridica Eletronica

Analisado o Contrato e seus Anexos, compatibilizando-os com a documentagao

processual.
TESTEMUNHAS:
1) 2)
NOME: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX NOME: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXXXXX
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